Elektronik imza Yenileme Nasil Yapilir?

ADIM 1: PORTALE GIRI$
E-imza Yenileme igin internet Explorer Kullaniniz.

https://portal.kamusm.gov.tr/bp/meb.go adresinden Sekil-1"deki Basvuru Portali giris ekranina

ulasilir. Yenileme islemi yapacak kullanicilar elektronik imza ile onay vereceklerinden dolay: akilli
kartlarini sisteme girmeden 6nce takmalari gerekir.
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Milli Egitim Bakanhg E-imza Bagvuru Portali Kullamar Girisi
1. Asadidaki alana T.C. Kimlik Numaramzi ve sicil numaramizi yazarak "Girig" butonuna basiniz.
2. T.C. Kimlik Numarasimi bilmeyenler buradan kimlik numarasini grenebilirler,

3. Bagvuru formunu doldurma esnasinda sorulanniz icin bilgi@kamusm.gov.tr adresine mail atabilir ya da 444 5 576 numaral
telefonumuzdan Cadn Merkezimizle irtibata gegebilirsiniz.
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Sekil 1- Basvuru Portal Giris Ekrani

Yukarida yer alan ekrandaki bilgilere asagidaki bilgileri girilir.
Resimdeki Yaziyi Giriniz: Ustteki resimdeki yazilar girilir.
Kimlik No: Basvuru yapacak olan Basvuru Sahibinin T.C. Kimlik numarasi girilir.

Ad, Soyad, Dogum Yeri, Dogum Tarihi: Basvuru yapacak olan kisinin bilgileri niifus clizdaninda
yazildigi sekliyle girilir.

Not : T.C. Kimlik numarasi, Ad, Soyad, Dogum Yeri ve Dogum Tarihi bilgilerinin mutlaka Merkezi Niifus
idaresi Sisteminde yer alan bilgileri ile ayni olmasi gerekmektedir.


https://portal.kamusm.gov.tr/bp/meb.go

ADIM 2: BASVURU FORMUNUN DOLDURULMASI

Giris Ekranindaki tiim alanlar dogru girildiginde asagidaki basvuru formu gelecektir. E-imzasi
yenilenecek kullanicilar Bagvuru Nedeni olarak “Yenileme” segerek formu doldurmaya devam
edeceklerdir. ( Sekil 2 ) Yaninda (*) olan alanlar doldurulmasi zorunlu alanlardir.
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Basvuru Formu
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Sekil 2 - Bagvuru Formu
OTOMATIK GELEN VERILER

T.C. Kimlik numarasi, Ad, Soyad, Dogum Yeri, Dogum Tarihi ve Kurum Sicil No bilgileri giris ekraninda
girdigimiz bilgilerdir ve basvuru formundan degistirilememektedir.

Kurum Adi Basvuru Sahibinin Milli Egitim Bakanligindaki Kurum Yetkilisine bagh olarak otomatik
gelmektedir. Kurum bilginiz hatali ise, kurumunuzdaki MEBBIS Yoneticileri ile iletisime geciniz.



BASVURU FORMUNDAKI iLGILi ALANLARA GIRILECEK VERILER

Kart Okuyucu Tipi: Mini Kart Okuyucu (Sadece yeni basvuru yapacaklar igin)

Sertifika Siiresi: 3 Yil

NOT: Daha 6nceden elektronik sertifikasi olanlar asagida yer alan sebeplerden birini sececektir.

Yenileme: Mevcut sertifikasinin bitis tarihi, yeni sertifikasinin baslangig tarihi olacak sekilde yeni
basvuru yapilir.

Kayip Calinti: Gecerli olan sertifikasi iptal edilerek yeni sertifika basvurusu yapilir.

Diger: Mevcut sertifikasina ek olarak yeni bir sertifika basvurusu yapilr.

Giivenlik  Sozcugii: Sertifika alindiktan  sonra  bireysel islemlere
(https://nesbireysel.kamusm.gov.tr) giris yaparken kullanilacak givenlik

sOzcugudur. Guvenlik sozcugiune ulasamayanlar 444 5 576 numaral Cagri
Merkezini arayarak glincelleyebilirler.

Calistig1 Birim: Basvuru Sahibinin ¢alistig birimin adi yazihr.

Unvan: Basvuru Sahibinin kurumdaki unvani yazilir.

Kurum / Birim Adresi: Basvuru Sahibinin ¢alistigi kurumun agik adresi yazilir.

Posta Kodu alanina da kurumun posta kodu yazilir. Posta Kodu 5 karakter olmalidir.
il ve ilge: Basvuru Sahibinin ¢alistigi kurumun il ve ilgesi secilir.

Eposta: Basvuru Sahibinin e-posta adresi yazilir

is telefonu: Basvuru Sahibinin is telefonu girilir. Dahili alanina Basvuru Sahibinin dahili numarasi
girilir. Bu alan zorunlu degildir, istege bagh olarak girilebilir.

Cep telefonu alanina Basvuru Sahibinin cep telefonu numarasi girilir. Cep telefonu numarasinin
mutlaka dogru olmasi gerekmektedir ¢linkli formun onaylanmasi icin bir sonraki adimda bu
numaraya gelen SMS Onay Kodunun girilmesi gerekmektedir.

Ev Telefonu alanina Basvuru Sahibinin ev telefonu numarasi girilir, bu alan zorunlu degildir, istege
bagli olarak girilebilir.

Mobil Operator Tipi: Cep telefonunuza hizmet aldiginiz operatér firmasi segilir.

Bilgi kanali: Sertifika liretildikten sonra Basvuru Sahibine ulasiimak istenildiginde hangi iletisim
yontemiyle ulasilacagini belirler. Eposta segilirse sadece eposta ile ulasilir. SMS secilirse sadece SMS
ile ulasilir. Her ikisi (E-posta+SMS)’de secilirse eposta ve SMS ile ulasilir.

Tim alanlar belirtilen bicimde doldurulduktan sonra “Form Onayla” butonuna basilir.



ADIM 3: SMS ONAY KODUNUN GiRiLMESi
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Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu = Kullamer Girisi

Telefon Numaraniz : 5[:]

Bagvuru igleminizi yapabilmeniz igin yukarida belirtilen cep telefonuna, SMS Onay Kodu gdnderilecektir. SMS Onay Kodunun
ginderilmesi igin "GANDER" butonuna basiniz. SM5 gdnderimi dcretsizdir.

Eder yukandaki numara size ait dedilse, 444 5 576 numaral telefondan, Gagn Merkezimiz ile iletigime geginiz.

Gonder |

Form onaylandiktan sonra SMS Onay Kodu gonderim ekrani (Sekil 3) gérintilenecektir. Basvuru
formunu doldururken Cep Telefonu alanina girdigimiz Cep Telefonu numarasi goriintilenir. Gonder
butonuna basildiginda ekranda goriintilenen cep telefonu numarasina SMS Onay Kodu gider.

Sekil 3 - SMS Onay Kodu Génderim Ekrani

ADIM 4: SMS DOGRULAMA KODU

SMS Onay Kodu giris ekranindaki SMS Dogrulama Kodu alanina cep telefonuna gelen SMS Onay Kodu
girilir ve Tamam butonuna basilir. ( Sekil 4 )
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu = Kullama Girisi

Cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodunu Giriniz
SMS Onay Kodunuzun Gegerliligi Igin Kalan Siire
295
Saniye

SMS Dogrulama Kodu::

| Tamam || iptal |

Sekil 4 - SMS Dogrulama Kodu

SMS Onay Kodu dogru girildiginde Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi imzalama
Yonteminin Belirlenmesi sayfasina ulasilir.



ADIM 5: ELEKTRONIK iMZALI BASVURU ARAYUZU

Basvuru Sahibinin Kamu Sertifikasyon Merkezi’'nden alinmis gecerli bir Nitelikli Elektronik Sertifikasi
varsa E-imzali Basvuru butonuna ( Sekil 5 ) basarak E-imzal Basvuru Arayiiziine ulasir.
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Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi imzalama Y&nteminin Belillenmesi

Doldurmus oldugunuz basvuru formunu ve buna ait FORM-001-042 Kamu SM Nitelikli Elektronik Sertifika Sahibi Taahhatnamesi'ni
agagidaki ydntemlerden birini secerek imzalayiniz.

Yéntem 1 : E-imzali Basvuru Yéntem 2 : Islak imzal Bagvuru |

Sekil 5 - Islak imzali Bagvuru Ara Yiizi

Acilan E-imzali Basvuru ekraninda java ile ilgili bir uyar gelecektir. Kutucugu isaretleyerek run
(cahstir)’a ( Sekil 6 ) basiniz. Ardindan resimlerde goziiken asamalari tek tek uygulayarak e-imzanizla

imzalayip yenileme islemini tamamlayiniz.

E-imza Basvuru butonuna tikladiginizda asagidaki (Sekil 5a) ekran hatasini alacaksiniz. F5 tusuna

basarak veya adres cubugundaki linkin sonuna fare imlecini tiklayip ENTER’e basarak sonraki ekrana

ulasabilirsiniz.

¥ https://porta kamusm.gov.tr/bp/eimzaligonder.go I P-a&c| ¢ Page Not Accessible

Dosya Duazen Gorinum  Sik Kullanwlanlar  Araglar  Yardim
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Page Not Accessible

The page that you accessed is not available. You can:

* return to the home page, re-establish your session, and try again, or,
» report this incident to the help desk via email or by calling [helpDeskPhoneNumber].

If you contact the help desk. please provide the following information

Transaction ID: 99656663-PPES

Sekil 5a - Islak imzali Basvuru Ara Yiizii
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Asagidaki alanda islem yapabilmek icin elektronik imza sertifikanizin bilgisayaniniza takali olmasi gerekmektedir. Sertifikanizin
bilgisayara takill oldugundan eminseniz asagida yer alan "Imzala" butonuna basiniz.

Kisisel Bilgileriniz
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© Copyright TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tim Halda Sakhdir | Yasal Uyan

Sekil 6 — Javayi Aktif Etme

Daha 6nce akilli kartinizi takmadiysaniz simdi imzanizi takarak (Sekil 7) ekrandaki uyariyi onaylayiniz
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Mitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu = Kullamer Girigi

Asafidaki alanda islem yapabilmek icin elektronik imza sertifikanizin bilgisayanniza takili olmasi gerekmektedir. Sertifikanizin
bilgisayara takil olduundan eminseniz asadida yer alan "Imzala" butonuna basniz.

Kigisel Bilgileriniz
Kimlik Numaras:
Ad Soyadi i
§ Kurum KIRIKKALE
‘ Kurumsal Eposta 1
Imzalanan icerik Asafida yazh biitiin bilgilerin dodru oldugunu, aksi halde dodacak biitiin zararlardan sorumlu
oldugumu beyan ederim. ~

Bu formdaki bil
AD:
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lere niire <ahsima hir nitelikli elektronik sertifika hazirlanmasini talep ederim.
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& Lutfen imzalama yapilacak olan sertifikanin bulundugu Karti okuyucuya takiniz.!

Sekil 7 — Akilli Karti Takma



Gelen ekrana (Sekil 8) e-imza sifrenizi girerek “imzala” butonuna basiniz.
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Asagidaki alanda islem yapabilmek icin elektronik imza sertifikanizin bilgisayanniza takali olmasi gerekmektedir. Sertifikanizin
bilgisayara taki oldugundan eminseniz agadida yer alan "Imzala” butonuna basiniz.

Kigisel Bilgileriniz
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Sekil 8 — Formu E-imza ile imzalama Ekrani
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Bagvuru Sonucu

Bagvuru imzalama iglemi Baganyla Bitirildi...

Sekil 8 — Formu E-imza ile imzalama Ekrani

Bu ekrani gérdiigiiniizde (Sekil 9) formu e-imza ile onaylamis olursunuz.
Yaptiginiz basvuru sistemden il Milli EGitim yetkililerine aninda ulasacaktir.
Bunun igin ¢ikti almaniza veya yetkililere bilgi vermenize gerek yoktur.
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