KIRIKKALE

iL MILLI EGITiM MUDURLUGU
KAMU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

STANDART
DOSYA PLANI
KODU

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
ORTALAMA
TAMAMLANMA
SURESI

805020500

Arsivlerden Yararlanma

1-Dilekge

2-Nufus ctizdani asli

1-Devlet Arsiv Hizmetleri HakkindaYonetmelik Madde 16
(RG 16.05.1988/19816)

2-MEB Milli Egitim Muddrltkleri Yonetmeligi Madde 28
(RG:18.01.1995/22175)

1is gunu

813010102

Egitim Tesisi, Misafirhane ve Kamp
(Tahsis)

1-Basvuru formu

2-Emekli tanitim karti

3-Kamp Ucretinin 1/3 nln yatirildigina dair dekont

MEB Ogretmen Evleri, Ogretmen Evi ve ASO,Ogretmen Lokalleri ve Sosyal Tesisler Yénergesi
Madde 1-80

(TD:Kasim 2006/2590)

3ay

774990300

Egitimler, Kurslar
(Direksiyon Egitimi Dersi
Ogreticiligi Kursu)

1-T.C. kimlik no

2-150 TL'lik basvuru Ucretinin yatirildigina dair banka dekontu

3-Diploma fotokopisi

4-Surucu belgesi fotokopisi

illerde Agilacak Olan Trafik ve Cevre Bilgisi Dersi ile Direksiyon Egitimi Dersi Ogreticileri Kursu
Yonergesi Madde 10 (TD: Aralik 1997/2483)

15 is glini




774990200 |Egitimler, Kurslar 1-T.C. kimlik no 15 is guinu
(Trafik ve Cevre Bilgisi Dersi 2-150 TL lik basvuru ucretinin yatirildigina dair banka dekontu
Ogreticiligi Kursu) 3-Diploma fotokopisi =~
4-Surucu belgesi fotokopisi
illerde Acllacak Olan Trafik ve Cevre Bilgisi Dersi ile Direksiyon Egitimi Dersi Ogreticileri Kursu
YoOnergesi Madde 10 (TD: Aralk 1997/2483)
750020000  |Emlak ve Yapim Isleri 1-Protokol 1is gund
(Genel) 2-Hayirsever talep yazisi
1-Baskent Elektrik A.$.nin Elektrik abonelidi s6zlesmesi
2-ASKi Genel Midirliginiin Su aboneligi sézlesmesi
3-Belediyenin Dogalgaz aboneligi s6zlesmesi
750030000  |Emlak ve Yapim fsleri 1-Protokol 1 is glinii
(Odenek Aktarimi) 2-Hayirsever talep yazis
1-5302 sayili Il Ozel Idare Kanunu Madde 8 (RG:04.03.2005/25745)
2-2464 sayih Belediye Gelirleri Kanunu Madde 89
(RG:29.05.1981/17354)
3-Fen Isleri Daire Bagkanligi Kamulagtirma ve Numarataj Sube Miidiirliigiiniin ilgili Sézlesmesi
750010000 |Emlak ve Yapim Isleri 1-Arsa bilgilerine ait belge 1 is gni
(Tesvik) 2-Bolgenin okul intiyag tespit belgesi

09.04.20083 tarih ve 4842 sayili kanunla yururlige giren 18.07.2003 tarih ve 1381 sayili Miilli Egitim
Bakanhgi Onayi




769020000  |Emlak ve Yapimla ilgili Diger Isler|1-Protokol 3is glini
(Teknik Rapor) 2-Bélumici gérevlendirme Valilik Onayi
8
640000000  |Hukuk Isleri Dilekge veya e-posta 30 giin
(Hayirseverlerle Hgili Isler) 2577 sayih Idari Yargilama Usulii Kanunu Madde 4 (20.1.1982/17580)
9
841020900  |ilama Bagl Borglar 1-Dilekge 2 is gundi
2-|cra emri
3-Mahkeme karari
4-Serbest meslek makbuzu
10 5-Vekaletname
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeligi Madde 62
(RG:31.12.2005/ 26040 3.miikerrer)
198020000 (Mezuniyet/ 1-Dilekge 5ig ginii
Ayrilma Belgeleri 2-Nifus cizdani asl . »
. - . MEB IlIkégretim Kurumlari Yonetmeligi Madde 58
(Diploma Kayit Ornegi)

11

(RG: 27.8.2003/25212)




199010000 |Okullarda Saglik Tarama izinleri  |Dilekge 2ig gund
(Ozel Saglik Kurumlart) 1-MEB Saglik 5
Isleri Daire Bagkanliginin
2002/71
saylll Genelgesi
12 2-MEB ve Saglik
Bakanhgi arasinda imzalanan.
23.09.2006
tarihli Protokol
105990400 |Ozel Yurtlarin Kurum Nakli 1-TC kimlik no 30 gun
2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
3-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
4-Yerlesim plani
5-il Saglik Mudirliigii raporu
6-Bayindirlik ve Iskan il Miidirligi raporu
7-il itfaiye Mudiirliigi raporu
13 8-Egitim Miifettisleri raporu
9-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10-Adli sicil beyani
11-Dilekge
12-Diploma
Ozel Ogrenci Yurtlar Yénetmeligi Madde 10 (RG:3.12.2004/25659)
410030100  |Ozel Cesitli Kurs Agma 1-Bagvuru formu 5 ig glind
2-Adli sicil beyani
3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 4 adet
6-Resmi ve benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlikga
onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan
14 kurumlar icin; Bakanlikga onaylanmak Uzere 4 niisha 6gretim programi, haftalik ders cgizelgesi ve

disketi -CD'si

7-Ogretmen gérevlendirilecegine iliskin taahhiitname
8-Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi

MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 5, 6
(RG:08.03.2008/26810)




15

410031500

Ozel Cesitli Kurslarda Gorevli
Aday Egitim Personelinin
Adayliginin Kaldirilmasi

1-Dilekge

2-Uygulamali egitim degerlendime belgesi

3-Devam-devamsizlik belgesi

4-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari

5-Calisma izin oluru

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu

16

410030600

Ozel Cesitli Kurslarda KPSS Kurs
Programi Uygulama Istegi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari

2-Kurs programi

3-Zaman cizelgesi

4-Ogretmen teklifleri ( Tirk Dili ve Edebiyati veya Tiirkge, Tarih, Cografya ve Matematik
branslarinda)

Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Genel Midiirligiinin 09.07.1999 tarih ve 55417 sayili
Yazisi

5is guni

17

410030800

Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Nakli

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

3-Yerlesim plani

4-Egitim Mufettisleri raporu

5-il Saglik Mudirliigi raporu

6-Binanin depreme dayaniklilik ve saglamlk raporu

7-il itfaiye Mudiirliigi raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 18
(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu

18

410031100

Ozel Cesitli Kurslarda Program
[lavesi Yapma

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
4-Bo6lum ve arag-gereg listesi

5-Egitim personeli calisma izin teklifleri

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 14
(RG:08.03.2008/26810)

5is guni




19

410030900

Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim
Plan1 ve Kontenjan Degisikligi
Istegi

1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Ruhsatname érnegi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 19
(RG:08.03.2008/26810)

10 is gunu

20

410031400

Ozel Cesitli Kurslarda
Gorevlendirilecek Aday Egitim
Personeli Atama Tekliflerinin
Yapilmasi

1-TC kimlik no

2-is s6zlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglk raporu

5-Diploma

6-Kaymakamlik geigici ise baglama oluru

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)

5 is gunu

21

410031300

Ozel Cesitli Kurslarda
Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Yapilmasi

1-TC kimlik no

2-is sézlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglk raporu

5-Diploma

6-Adayhginin kalktigini gosterir belge

7-iki yil 6§retmen/uzman &gretici olarak calistigini gdsterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 34-35-36
(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu

22

410030700

Ozel Cesitli Kurslarin Isim
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar Kurulu Karari

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim
hakki s6zlesmesi

Milli Egitim Bakanh@i Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 7

(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu




23

410030300

Ozel Cesitli Kursun Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi

5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Yonetici teklifi ve gerekli personelin galistiracagina dair yazili beyan
9-Gerekli tim personele g¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 15
(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu

24

410031000

Ozel Cesitli Kursun Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yo6netim kurulu karar

3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 15
(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu

25

410030500

Ozel Cesitli Kursun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ruhsatname 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUum personele duyuru yazisi

5-Midir, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 23
(RG:08.03.2008/26810)

5is guni

26

410031200

Ozel Cesitli Kursun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Talebiyle Ogretime Ara
Vermesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ruhsatname 6rnegi

3-Yonetim kurulu karari

4-TUm personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

7-Egitim Mufettisi raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 10
(RG:08.03.2008/26810)

5is guni




410010100  |Ozel Dershane A¢ma 1-Bagvuru formu (Ek-1) 5 i gunii
2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani (en az 6 derslik) 4 adet (35x50 cm ebadinda)
6-Gerekli tim pesonelin calisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhitname
7-En az 1 (bir) yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi
(asli ya da noter tasdikli 6rnegi)
8-Yonetici teklifi gerekli personeli galistiracagina dair yazili beyan
27 9-Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi
10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
11-Yapi kullanim izin belgesi, teknik rapor ve numarataj belgesi
(Egitim Mfettisleri tarafindan istenilmektedir.)
12-Binanin depreme dayaniklilik ve saglamlik raporu
13-l itfaiye Midarltgi raporu
14-il Saglik Midirligi raporu
15-Egitim Mufettisleri raporu
MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 5, 6
(RG:08.03.2008/26810)
410011600  |Ozel Dershanelerde 1-TC kimlik no 5 is gnd
Gorevlendirilecek Aday :23-IA§dT.oz_I§ﬂ)neS|
Ogretmenlerin Atama Tekliflerinin 4:8 a C;“sll(crl ap?rlj n
og Yapilmasi 5-Diploma
6-Kaymakamlik gegici goreve baglama onayi
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)
410011500  |Ozel Dershanelerde 1-TC kimlik no 5 is guni
Gorevlendirilecek Yonetici ?,-EdT'OZ'I?F?eSI
Tekliflerinin Yapilmasi 4-Sa é“sll(crl a p?rljm
5-Diploma
29 6-Adayhginin kalktigini gosterir belge

7-Yodnetmelikte belirtilen sure icinde 6gretmen /uzman 6gretici olarak ¢alistigini gosterir hizmet
cetveli ya da belgeleri

8-Kaymakamlik gegici géreve baslama onayi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 34-36
(RG:08.03.2008/26810)




410011800  |Ozel Dershanelerde Aday 1-Aday personelin dilekgesi 5 i gunu
Personelin Askerlik Tecil Islemleri [2-Kurum Midurliginin yazisi
3-Askerlik durum belgesi
4-Diploma/gegici mezuniyet belgesi
5-Calisma izin belgesi onayi
30 Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)
410011700  |Ozel Dershanelerde Gorevli Aday ~ |1-Kurum Midirliginin yazisi 5 is gund
Ogretmenlerin Adayliginin 2-Devam-devamsizlik belgesi
3-Temel ve hazirlayici editim sinav sonug tutanaklari
Kaldirmast 4-Calisma izin onayi
5-Uygulamali egitim degerlendime belgesi (onayli)
31 Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)
410010700 Ozel Dershanelerde Isim 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi 5is glnu
Degisikligi 2-0rtaklar quulg Karari . o N . N
3-Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakki s6zlesmesi
32 Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 7
(RG:08.03.2008/26810)
410010900 Ozel Dershanelerde Kurumlarin 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénustirmesine iligkin yazi 10 is gunu
Déniisiimii 2-}§urum bilgileri 6rnegi
3-Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi
4-Madur ve 6gretmen istifa dilekgeleri
5-Donustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
33 6-Egitim Mufettisleri raporu

Milli Egitim Bakanh@i Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 16
(RG:08.03.2008/26810)




34

410011400

Ozel Dershanelerde Ogretime Ara
Verme Izninin Iptali ile Tlgili
Islemler

1-Kurucunun 6gretime baglama istegini belirten dilekgesi

2-Yonetici teklifi ve gerekli personelin ¢alistiracagina dair yazili beyan
3-Kurum bilgileri formu

4-Egitim Mufettisleri raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 10
(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu

35

410011200

Ozel Dershanelerde Program Ilavesi
Yapma

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani(en az 6
derslik)

3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari

4-Bolim ve arag-gereg listesi

5-Egitim personeli galisma izin teklifleri

6-Egitim Mufettisleri raporu

1-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 6

(RG:14.02.2007/26434)

2-Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 14

5 is gunu

36

410011000

Ozel Dershanelerde Yerlesim Plani
ve Kontenjan Degisikligi Istegi

1-Yapilacak degisiklikleri gésterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plani (en az 6 derslik) 4 adet 35x50 cm veya A3
ebadinda yerlesim plani

3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Kurum bilgileri 6rnegi

5-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl ya da noter
tasdikli 6rnegi)

6-Binanin depreme dayaniklilik ve saglamlik raporu

7-1l itfaiye Madiirliigii raporu

8-il Saglik Mudirliigii raporu

9-Egitim Mufettigleri raporu

Milli Egitim Bakanh@i Ozel Ogdretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 19

(RG:08.03.2008/26810)

10 is glini




37

410010600

Ozel Dershanelerde
KPSS Kurs Programi Uygulama
Istegi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari

2-Kurs programi

3-Zaman gizelgesi

4-Ogretmen teklifleri ( Turk Dili ve Edebiyati veya Tirkge, Tarih, Cografya ve Matematik
branslarinda)

Millt Egitim Bakanh@i Ozel Ogretim Kurumlari Genel Mid(irligiiniin 09.07.1999 tarih ve 55417 sayili

Yazisi

5is gunu

38

410010300

Ozel Dershanenin Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani

4-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da noter tasdikli 6rnegi)
5-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesme, tliziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Yonetici teklifi ve gerekli personelin galistiracagina dair yazili beyan

9-Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname
10-Kullanilacak 6zel dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 15
(RG:08.03.2008/26810)

5 is gunu

39

410011100

Ozel Dershanenin Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekce

2-Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin ydnetim kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 15
(RG:08.03.2008/26810)

5is guni

40

410010500

Ozel Dershanenin Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmas1

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurum bilgileri 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUm personele duyuru yazisi

5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yaz

7-Egitim Mufettisleri raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 23
(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu




41

410011300

Ozel Dershanenin Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Talebiyle Ogretime Ara
Vermesi

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

2-Kurum bilgileri 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Midir, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yaz

7-Egitim Mufettisleri raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 10
(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu

42

410010800

Ozel Dershanlerde Kurum Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da noter tasdikli 6rnegi)
3-4 adet Yerlesim plani (en az 6 derslik)(35x50cm ebadinda)

4-Yapi kullanim izin belgesi (Egitim Mifettisleri tarafindan istenilmektedir.)
5-Kurum bilgileri drnegi

6-Binanin depreme dayaniklilik ve saglamlik raporu

7-1l itfaiye Madarliga raporu

8-il Saglik Mudirliigii raporu

9-Egitim Mufettisleri raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 18
(RG:08.03.2008/26810)

5is guni

43

410070500

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezi Agma

1-Bagvuru formu

2-Adli sicil beyani

3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karar

5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6-Kurum yonetmelidi, farkli bir yonetmelik s6z konusu ise yénetmelik ve CD

7-Yonetici ile tim personelin galisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhtitname

8-Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi

9-Binanin sadlam ve dayanikli olduguna iliskin Bayindirlik ve iskan Madrliikleri, Yetkili Yapi
Denetim Kuruluslari veya Universitelerin ilgili Bélimlerince Dizenlenen Teknik Rapor, il Saglik
Mudirliga ve itfaiye Daire Baskanligi raporlari

10-Yapi kullanim izin belgesi

11-Egitim Mufettisleri raporu

11-Yapi kullanim izin belgesi

Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yénergesi Madde 102-118 arasi

(05.03.2010 tarih ve 1930 sayili Makam Onayi)

60 gun




410070600 |Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi 60 gdn
Merkezi Kurucu/Kurucu Temsilcisi [2-Tum personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi
istesivie Kapatilmas 3-Egitim Mufettisleri raporu-
a4 gy p Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 25
(RG:08.03.2008/26810)
410071400  |Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-Yurt disi gikis izni istek formu 5 is guind
Merkezinde Gorevli Egltlm 2-lige Milli Egitim Madurligu yazisi
P linin Yurt D K MEB Personeli izin Yénergesi Madde 43
45 ersonelinin Yurt Digt Cikis (TD:Mart 2001/2522 )
Onaylar
410071200 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi 5is gunu
Merkezinde Kurucu Temsilcisi 2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yiritme yetkisine sahip oldugunun
Desisiklizi belirlendigi yonetim kurulu karari
46 CISIKiEL 3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
1-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7 (RG:14.07.2007/26434)
2-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 15 (RG:08.03.2008/26810)
410070100 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekge 45 is gunu
Merkezinde Ogretime Ara Verme |2-Y6netici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
L s C s 3-Kurum bilgileri formu
. Izninin Iptali ile Ilgili Islemler A-Egitim Miifettisleri raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 10
(RG:08.03.2008/26810)
410070400 Ozel Esitim ve Rehabilitasyon 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi 5is glini
g y 9
Merkezinin Isim Degisikligi 2-Ortaklar Kurulu Karari _ o ) _
3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
48 Milli Egitim Bakanh@i Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 7

(RG:08.03.2008/26810)




410070900 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi 45 is gunu
Merkezinin Kurucu/ Kurucu g'g‘:tr“':r b'}'(‘»‘"erl' O}r(”eg'
Temsilc.esi Talebi ile Ogretime Ara 4-TUr?1 p?arrs ouanI;j dj;ﬁ:L yazisi
Vermesi 5-Midiir, 6gretmen istifa dilekgeleri
49 6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi
7-Egitim Mufettisleri raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 10
(RG:08.03.2008/26810)
410071000 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-Kurucu/ kurucu temsilcisine ait dilekge 60 glin
Merkezinin Kurum Nakli 2-Kira s6zlegmesi veya tapu ornegi
3-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)
4-Egitim Mfettisleri raporu
5-il Saghk Madarliga raporu
50 6-Bayindirlik ve iskan il MUdrliigi raporu
7-1l ltfaiye MuddrlGgl raporu
8-Adres tespiti yazisi
9-Yapi kullanim izin belgesi
Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yénergesi Madde 102-118 arasi
(05.03.2010 tarih ve 1930 sayili Makam Onayi)
410070300 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi 45 is guinu
Merkezinin Program ilavesi veya 2-_Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
; . 3-llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
Iptali 4-Bolim ve arag-gereg listesi
51 5-Egitim personeli galisma izin teklifleri

6-Egitim Mufettisleri raporu
MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 14 (RG:08.03.2008/26810)




410071100 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 60 gun
Merkezinin Yerlesim Plani ve 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
. C e i L - 3-Bir adet eski yerlesim plani
Kontenjan Degisikligi Istegi 4-Kurum bilgileri drmegi
5-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnedi (asli ya da noter
tasdikli 6rnegi)
52 6-Bayindirlik ve iskan Il Miidarligi raporu
7-1l itfaiye Madarliga raporu
8-il Saglik Mud(irliigii raporu
9-Egitim Mufettisleri raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 19
(RG:08.03.2008/26810)
410071300 |Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-Kurum Madirltganin yazisi 5 is gund
Merkezlerinde Aday Ogretmen/ 2-Devam-devamsizlik belgesi
U Osreticilerin Adavhigmm 3-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
zman Ug ylug 4-Calisma izin onayi
53 Kaldirilmasi 5-Uygulamali egitim degerlendime belgesi (onayl)
Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)
410071700  |Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-Aday personelin dilekgesi 30 giin
Merkezlerinde Aday Personelin g'iuli””?_liv'd”d”””%“l”“” yazisi
. I . -Askerlik durum belgesi
Askerlik Tecil Islemleri 4-Diploma/gegici mezuniyet belgesi
54 5-Calisma izin belgesi onayi
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)
410071600  |Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-TC kimlik no 5 is glindi
Merkezlerinde Gorevlendirilecek g'EdTPZ,Ie,F?eS'
. . -Adli sicil beyani
éill V,e Aday Ogr"etvmer'l,'Uzm'am 4-Saglik raporu
55 Ogretici ve Usta Ogreticilerinin 5-Diploma veya onayll 6rnegi, formasyon belgesi

Atama Tekliflerinin Yapilmasi

6-Kaymakamlik gecici baglama oluru
1-5580 saylili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 8 (RG:14.07.2007/26434)
2-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37 (RG:08.03.2008/26810)




410071500  |Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-TC !fim”k no. 5 ig glnd
Merkezlerinde Goérevlendirilecek g‘fj}’?'??:}nes'
e s -Adli sicil beyani
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi 4-Saglik raporu
5-Diploma
6-Adayhginin kalktigini gosterir belge
56 7-Yonetmelikte belirtilen siire icinde 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gosterir hizmet
cetveli ya da belgeleri
8-Kaymakamlik gegici goreve baglama onayi
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 34,35
(RG:08.03.2008/26810)
410070200  |Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1-Dilekge 5 is guind
Merkezlerinin Devredilmesi 2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani
4-Kira s6zlegmesi
5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
57 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlegmeleri
1-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7 (RG:14.07.2007/26434)
2-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 15 (RG:08.03.2008/26810)
410021100  |Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1-1C !fimlik no 5is guni
Kurslarinda Gérevlendirilecek g'Ede)z_l‘?F?eS'
o .. -Adli sicil beyani
Aday Eg}tl'm Personelinin Atama 4-Sagik raporu
58 Tekliflerinin Yapilmasi 5-Diploma

6-Kaymakamlik gegici ise baslama onay
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)




59

410021000

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinda Gorevlendirilecek
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi

1-TC kimlik no

2-is sdzlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5-Diploma

6-Adayhginin kalktigini gosterir belge

7-iki yil 6§retmen /uzman 6gretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 34-35-36
(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu

60

410021200

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinda Gorevli Aday Egitim
Personelinin Adayliginin
Kaldirilmasi

1-Dilekge

2-Devam-devamsizlik belgesi

3-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari

4-Calisma izin oluru

5-Uygulamali egitim degerlendime belgesi (onayli)

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)

5 is gunu

61

410020600

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinda Kurum Nakli

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi

3-Yerlesim plani

4-Egitim Mfettisleri raporu

5-il Saglik Mud(irliigii raporu

6-Binanin depreme dayaniklilik ve saglamlik raporu

7-1l itfaiye Madiirliigii raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 18
(RG:08.03.2008/26810)

5is guni

62

41002900

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinda Program ilavesi Yapma

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karar
4-Bo6lum ve arag-gereg listesi

5-Egitim personeli calisma izin teklifleri

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 14
(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu




410020500  |Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi 5 i gunu
Kurslarmin Isim Degisikligi 2-Ortaklar Kurulu Karari L o , o
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegdi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim
63 hakki s6zlesmesi
Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Genel Midiirligiinin 09.07.1999 tarih ve 55417 sayili
Yazisi
41002800 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi 5is guni
Kurslarmin Kurucu Temsilcisi 2-Yonetim kurulu karan -~~~
e et g 3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
Degisikligi Milli Egitim Bakanlhigi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 15
64 (RG:08.03.2008/26810)
410020700 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 10 is giini
Kurslarinin Yerlesim Plani ve 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
. e et e 3-Bir adet eski yerlesim plani
Kontenjan Degisikligi 4-Ruhsatname 6megi
65 Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 19
(RG:08.03.2008/26810)
410020100  |Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1-Bagvuru formu 5 is gund
Kursu Agma 2-Adli sicil beyani
3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 4 adet
6-Bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi
66 bulunmayan kurumlar igin, Bakanlikga onaylanmak Uzere 4 nisha 6gretim programi, haftalik ders

cizelgesi ve disketi -CD

7-Ogretmen gérevlendirilecegine iligkin taahhiitname
8-Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 5, 6
(RG:08.03.2008/26810)




410020300  |Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1-Dilekge 5 i gunu
Kursunun Devredilmesi 2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani
4-Kira s6zlesmesi
5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
67 6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Yonetici teklifi ve gerekli personelin galistiracagina dair yazili beyan
9-Gerekli tim personele g¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 15
(RG:08.03.2008/26810)
105010100  |Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu  |1-Basvuru formu 60 giin
Ag¢ma 2-Adli sicil beyani
3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)
6-Kurum yonetmelidi, farkli bir yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
7-Yonetici ve tim personelin ¢alisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname
68 8-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
9-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin Bayindirlik ve iskan Mud(irliikleri, Yetkili Yapi
Denetim Kuruluslari veya Universitelerin ilgili Béliimlerince Diizenlenen Teknik Rapor, il Saglik
Midiirliga ve Itfaiye Daire Baskanligi raporlari
10-Yapi kullanim izin belgesi
11-Egitim Mufettigleri raporu
MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 5,6 (RG:08.03.2008/26810)
105010300 Ozel Okul, Ozel Egitim Okularinda |1-Kurucunun 8gretime baslama istegini belirten dilekgesi 45 ig guni
Ogretime Ara Verme Izninin 1ptali 2-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
e ileili isleml 3-Kurum bilgileri formu
60 tie Hgtlt Iylemier 4-Egitim Mufettisleri raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 10
(RG:08.03.2008/26810)




70

869010000

Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarda
Tesvikten Yararlanma

1-Gergek veya tiizel kisilere ait miracaat dilekgesi

2-Noter tasdikli imza sirkuleri

3-Yatirim bilgi formu

4-Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak cevresel etki degerlendirmesi olumlu karari veya
cevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karari

5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gdsterir Ticaret Sicil Gazetesi veya Turkiye Esnaf ve
Sanatkarlar Gazetesi asl veya noterden veya sicil merciinden tasdikli 6rnegi

Yatirimlarda Devlet Yardimlari Hakkinda Kararin Uygulanmasina iliskin Teblig
(P22 N7 2000/272302)\

5is gunu

71

903110100

Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda
Aday Personelin Askerlik Tecil
Islemleri

1-Aday personelin dilekgesi

2-Kurum Mudarliginin yazisi

3-Askerlik durum belgesi

4-Diploma/gegici mezuniyet belgesi

5-Calisma izin belgesi onayi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)

30 gun

72

903070102

Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda
Asil ve Aday Ogretmen, Uzman
Ogretici ve Usta Ogreticilerinin
Atama Tekliflerinin Yapilmasi

1-TC kimlik no

2-is s6zlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglik raporu

5-Diploma

6-Kaymakamlik gegici goreve baglama onayi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37,38,39
(RG:08.03.2008/26810)

5is guni

73

903070101

Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda
Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Yapilmasi

1-TC kimlik no

2-is s6zlesmesi

3-Adli sicil beyani

4-Saglk raporu

5-Diploma

6-Adayhginin kalktigini gosterir belge

7-Yonetmelikte belirtilen stire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini gosterir hizmet
cetveli ya da belgeleri

8-Kaymakamlik gegici goreve baglama onayi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu




903020100  |Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda|1-Kurum Midirligunin yazisi 5 i gunii
Gorevli Aday Ogretmen/ Uzman ~ |2"Devam-devamsizlik belgesi
sl e . . B 3-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
Ogreticilerin Adayligiin 4-Calisma izin onay!
74 Kaldirilmasi 5-Uygulamali egitim degerlendime belgesi (onayl)
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)
903050501  |Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda|1-Yurt disi ¢ikis izni istek formu 5 is gund
Gorevli Egitim Personelinin Yurt ~ [2-/ige Milli Egitim Mudurligu yazisi
- Dist Cikis izin Onaylari MEB Personeli I1zin Yénergesi Madde 43 (TD:Mart 2001/2522)
105990200 Ozel Okul, Ozel Egitim Okulu 1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 60 gun
Yerlesim Plan1 ve Kontenjan 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
e et L - 3-Bir adet eski yerlesim plani
Degisikligi Istegi 4-Kurum bilgileri 5rmegi
5-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnedi (asli ya da noter
76 tasdikli 6rnegi) _
6-Bayindirlik ve Iskan Il Midurligu raporu
7-1l itfaiye Madiirliigii raporu
8-il Saglik Mudirliigii raporu
9-Egitim Mufettigleri raporu
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 19
(RG:08.03.2008/26810)
105990300  |Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunda |1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi 5is glint
Kurucu/Kurucu Temsilcisi 2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri ylriitme yetkisine sahip oldugunun
o e belirlendigi yonetim kurulu karari
7 Degisikligi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 15
(RG:08.03.2008/26810)
105030100 Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun |1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi 10 is gunu
isim Degisikligi 2-Qrtak|ar Kurulu Karari
78 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 7
(RG:08.03.2008/26810)




79

105010500

Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatilmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-TUm personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi
3-Egitim Mufettisleri raporu

1-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7 (RG:14.02.2007/26434)

2-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 23 (RG:08.03.2008/26810)

90 is gunu

80

105010200

Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekcesi

2-Kurum bilgileri 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-TUum personele duyuru yazisi

5-Midur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

7-Egitim Mufettisleri raporu

Milli Egitim Bakanhigi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 10
(RG:08.03.2008/26810)

45 is glinu

81

105990100

Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun
Kurum Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi

2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da noter tasdikli 6rnegi)
3-4 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)

4-Yapi kullanim izin belgesi (Egitim Mifettisleri tarafindan istenilmektedir.)
5-Kurum bilgileri drnegi

6-Bayindirlik ve iskan il Midarligi raporu

7-1l itfaiye Madiirliigii raporu

8-il Saglik Mudirliigii raporu

9-Adres tespiti yazisi

10-Egitim Mufettisleri raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 18
(RG:08.03.2008/26810)

60 giin

82

105010400

Ozel Okul/Ozel Egitim Okulunun
Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira s6zlegmesi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kuruma kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlegmeleri
1-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu Madde 7 (RG:14.07.2007/26434)
2-MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 15 (RG:08.03.2008/26810)

5is guni




410060100  |Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezi |1-Bagvuru formu 5 ig gini
Ac¢ma 2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani
3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi ydnetim kurulu karari
5-Yerlesim plani (4 adet)
6-Ogretmen gérevlendirilecegine iliskin taahhiitname
83 7-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
8-Yonetici teklifi ve gerekli personelin galistiracagina dair yazili beyan
9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi
10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Madde 5, 6
(05.03.2010 tarih ve 1930 sayili Makam Onay1)
410061100  |Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1-TC kimlik no 5 is guin
Merkezlerinde Gérevlendirilecek ?Ejf;gf?:im
o Ada}'l Eg%n.m Personeli Atama 4-Saglik rap o}r/u
Tekliflerinin Yapilmasi 5-Diploma
6-Kaymakamlik geigici ise baglama oluru
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)
410061000  |Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1-TC kimlik no 5 is guinu
Merkezlerinde Gorevlendirilecek g'EdT.Oz_Ie_?Lnes'
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi 4:8 a élfll(crl a p?))rlj n
85 5-Diploma
6-Adayliginin kalktigini gésterir belge
7-Iki yil 6gretmen /uzman Sgretici olarak galistigini gésterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 34-35-36
(RG:08.03.2008/26810)
410061200  |Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1-Dilekge 5 is guin
Merkezlerinde Gérevli Aday 2-Uygulamali egitim degerlendime belgesi
Ogretmenlerin Adayliginin 3-Devam-devamsizlik belgesi
4-Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
86 Kaldirmasi 5-Calisma izin oluru

Milli Egitim Bakanh@i Ozel Ogdretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 37
(RG:08.03.2008/26810)




87

410060700

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinde Kurum Nakli

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

3-Yerlesim plani

4-Egitim Mufettisleri raporu

5-il Saglik Mdrliigi raporu

6-Binanin depreme dayaniklilik ve saglamlik raporu

7-il itfaiye Madiirliigii raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 18
(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu

88

410060300

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinin Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira sdzlesmesi asli ya da noter tasdikli 6rnegi

5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Yonetici teklifi ve gerekli personelin galistiracagina dair yazili beyan
9-Gerekli tim personele g¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 15
(RG:08.03.2008/26810)

5 is gunu

89

410060600

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinin Isim Degisikligi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar Kurulu Karari

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegdi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim
hakki s6zlesmesi

Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Genel Midirligiinin 09.07.1999 tarih ve 55417 sayili
Yazisi

5is gunu

90

410060800

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinin Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yénetim kurulu karari

3-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli sicil beyani

Milli Egitim Bakanh@i Ozel Ogdretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 15
(RG:08.03.2008/26810)

5is guni




91

410060500

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinin Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ruhsatname Ornegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Midir, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 23
(RG:08.03.2008/26810)

5is gunu

92

410060900

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinin Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Talebiyle Ogretime Ara
Vermesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ruhsatname érnegi

3-Yonetim kurulu karari

4-Tum personele duyuru yazisi

5-Miidir, 6gretmen istifa dilekgeleri

6-Ogrenci kayd yapilip yapilimadigina iligkin yazi

7-Egitim Mufettisi raporu

Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 10
(RG:08.03.2008/26810)

5 is gunu

93

105990100

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurucu
/Kurucu Temsilcisinin Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Yo6netim kurulu karari

3-TUm personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

Ozel Ogrenci Yurtlar Yénetmeligi Madde 12 (RG:3.12.2004/25659)

30 gln

94

105020000

Ozel Yurdun Devredilmesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Noter tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira s6zlegmesi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8-Adli sicil beyani

9-Dilekge

10-Diploma

11-TC numarasi

Ozel Ogrenci Yurtlar Yénetmeligi Madde 10 (RG:3.12.2004/25659)

30 guin




105990600 Ozel Yurdun Kapatilmasi 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi 30 gun
2-Varsa Ortaklar Kurulu Karari
3-TUm personele duyuru yazisi
95 4-Personel istifa dilekgeleri
5-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
6-Egitim Mifettisi inceleme raporu
Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi Madde 12 (RG:3.12.2004/25659)
105010000 |Ozel Yurt Acma 1-Dilekge 30 gin
a) Sirket ve benzerleri icin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter tasdikli sirket s6zlesmesi
ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tiizel kisiler igin yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu temsilcisi olarak
sectigi gergek kisiyi gosteren karar ornegi
2-Kurucuya ait iki adet fotograf
3-Adli sicil beyani
4-Dilekge
5-Diploma
6-Binaya ait U¢ adet roleve
%6 7-Binanin endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten il Saglik Midirliginden alinan belge
8-Binanin kiralik olmasi halinde kira sdzlesmesi veya tapu senedi
9-Kurucu bina lzerinde intifa hakkina sahipse buna iliskin olarak tapu sicilinden alinan belge
10-Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar Miidirligiinden alinan Yapi
Kullanim izin Belgesi
11-Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme dayanikli oldugunu gosteren
belge
12-Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter tasdikli sirket
sozlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
Ozel Ogrenci Yurtlar Yénetmeligi Madde 7-8 (RG:3.12.2004/25659)
105990500 Ozel Yurt Kurucu/Kurucu 1-Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi 10 is gunu
Temsilcisi Degisikligi 2-Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
3-Adli sicil beyani
97 4-Dilekge
5-2 adet renkli vesikalik fotograf
6-Diploma/ gegici mezuniyet belgesi
Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi Madde 14(RG:3.12.2004/25659)
110990000 Ozel Yurt Yerlesim Plan1 ve 1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 30 glin
Kontenjan Degisikligi istegi 2-Kgrumun son yerle§|m|n| gbsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
o8 3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Bayindirlik ve iskan il Madirliiginin inceleme raporu
Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi Madde 11 (RG:3.12.2004/25659)




99

903070200

Ozel Yurtlara Yonetici
Gorevlendirme Istegi

1-TC kimlik no

2-Diploma fotokopisi

3-Saglik raporu

4-Adli sicil beyani

5-Is s6zlesmesi

6-Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

Ozel Ogrenci Yurtlari Yénetmeligi Madde 27, 28, 29 (RG:3.12.2004/25659))

5is gunu

100

105990200

Ozel Yurtlarda Ogretime Ara
Verme Izninin Iptali ile ilgili
Islemler

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Yo6netim kurulu karari

3-TUm personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yaz

Ozel Ogrenci Yurtlar Yénetmeligi Madde 12 (RG:3.12.2004/25659)

10 is giinl

101

105990300

Ozel Yurtlarin Isim Degisikligi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Yo6netim kurulu karari

3-Egitim Mufettisleri raporu

Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi Madde 11 (RG:3.12.2004/25659)

15 is gunu

102

410071800

Oziirlii Bireylerin Destek Egitim
Giderlerinin Bildirilmesi

1-iige Milli Egitim Madarliga yazisi

2-Ozel egitim gider tablosu

1-3797 sayil Milli Egitim Bakanhginin Teskilat ve Goérevleri Hakkindaki Kanun Ek Madde 3
(RG:12.5.1992/21226)

2-Oziirlii Bireylere Uygulanacak Destek Egitim Giderlerinin Karsilanmasina Dair Yénetmelik Madde
9,10 (RG:9.7.2009/27283)

7 is guni

103

912040000

Pasaport Islemleri
(Emekli)

1-Dilekge

2-Emekli karti

3-Nufus clizdani ash

5682 sayili Pasaport Kanunu Madde 12
(RG:24.7.1950/7564)

3is guni




104

912030200

Pasaport Islemleri
(Hizmet)

1-Pasaport talep formu

2-Dilekge

3-Taahhutname

4-Nufus cuzdani asli

5-Fotograf

5682 sayili Pasaport Kanunu Madde 12
(RG:24.7.1950/7564)

1 saat

105

912020000

Pasaport Islemleri
(Hususi)

1-Pasaport talep formu

2-Dilekge

3-Taahhutname

4-Nufus cuzdani asli

5-Fotograf

5682 sayili Pasaport Kanunu Madde 12
(RG:24.7.1950/7564)

1is gunu

106

902990400

Personel Alim1
(Engelli Personel Istihdam1 Bagvuru
Islemleri)

1-Is talep formu

2-Bir adet renkli vesikalik fotograf

3-Saglik kurulu raporu (Sakatlik orani en az % 40 ve (izeri olanlarin; "Ozirlilik Olgiiti,
Siniflandiriimasi ve Oziirlilere Verilecek Saglhk Kurulu Raporlari Hakkindaki Yénetmelik" ile
belirlenen saglik kuruluslarindan aldiklari rapor)

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 48, 53

(RG:23.07.1965/12056)

30 guin

107

902990100

Personel Alim1
(Korunmaya Muhta¢ Cocuklarin
Istihdamr)

1-Nufus ctizdani asli

2-Dilekge

3-Adli sicil beyani

4-Saglk kurulu raporu

5-Askerlik durum belgesi

6-Ogrenim belgesi

7-SHCEK tarafindan bakilan ve korunan gocuklardan oldugunu gdsterir belge
8-Mal bildirim beyannamesi ve etik s6zlesmesii

1-2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu Madde 1-38 Arasi
(RG:27.05.1983-18059)

2-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 48

(RG:23.07.1965/12056)

30 gln




108

902990300

Personel Alimi

(Ozellestirilen Kurumlardan
Miidiirliigiimiize

Yonlendirilen Personel Istihdama)

1-Maas nakil bildirimi

2-Dilekge

3-Nufus clizdani ash

4-Mal bildirim beyannamesi ve etik sézlesmesi

1-4046 sayili Ozellestirme Uygulamalari Hakkindaki Kanun Madde 22
(RG:24.11.1994/ 25253)

2-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

Madde 48-56

(RG:23.07.1965/12056)

30 gun

109

902990200

Personel Alimi
(Sehit Yakinlarinm istihdamr)

1-Dilekge

2-Nufus cuizdani asli

3-Adli sicil beyani

4-Saglk kurulu raporu

5-Askerlik durum belgesi

6-Ogrenim belgesi

7-Mal bildirim beyannamesi ve etik sézlesmesi

1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

Madde 48-56

(RG:23.07.1965/12056)

2-Ter¢r Eylemleri Nedeniyle $ehit ve Maldl Olanlarin Yakinlarinin ve Calisabilecek DuruMaddeaki
Maliillerin Kamu Kurum ve Kuruluslarinda istihdami Hakkinda Yénetmelik Madde 1-18
(RG:29.03.1996/22595)

30 guin

110

902990300

Personel Alim1
(Aciktan Atama ile Atanan
Ogretmenlerin Géreve Baslatilmast)

1-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi

2-Son alti ay igerisinde ¢ekilmis U¢ adet vesikalik fotograf

3-Resmi ve 6zel hastanelerden alinan Saglik Kurulu Raporu (Gerekli Gorildigiinde)

4-Onayl elektronik bagvuru formu

5-Mal bildirimi (Il Milli Egitim Miidurliiklerinden temin edilecektir.)

6-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

7-Aciktan ve agiktan ilk atama bigimleri ile atanlardan, Sosyal Giivenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi, SSK ve
Bag-Kur) emekli olmadigina iligkin belge

8-En son ayrildiklar kurumdan aldiklari ayrilma nedenini belirtir Hizmet Belgesi

1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 62 (RG:23.07.1965/12056)

2-MEB Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi Madde 21, 23 (RG:06.05.2010/27573)
3-MEB Personel Genel Miidiirliginin Ogretmenlige llk Kez Atanacaklara Dair Kilavuzu-2010 Yili

1is gund




111

902990200

Personel Alimi
(Agiktan Atama ile Atanan
Ogretmenlerin Géreve Baslatilmasi)

1-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi

2-Son alti ay igerisinde ¢ekilmis ¢ adet vesikalik fotograf

3-Resmi ve 6zel hastanelerden alinan Saglik Kurulu Raporu (Gerekli Gorlldiginde)

4-Onayl elektronik basvuru formu

5-Mal bildirimi (il Milli Egitim Miidarliiklerinden temin edilecektir.)

6-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

7-Aciktan ve agiktan ilk atama bigimleri ile atanlardan, Sosyal Guvenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi, SSK ve
Bag-Kur) emekli olmadigina iligkin belge

8-En son ayrildiklari kurumdan aldiklari ayrilma nedenini belirtir Hizmet Belgesi

1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 62 (RG:23.07.1965/12056)

2-MEB Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi Madde 21, 23 (RG:06.05.2010/27573)
3-MEB Personel Genel Miidiirliginin Ogretmenlige ilk Kez Atanacaklara Dair Kilavuzu-2010 Yili

1is glinl

112

902990600

Personel Alimi

(Egitim-Ogretim Hizmetleri Sifi
Disindaki Personelin Agiktan
Atama Basvuru Islemleri)

1-Dilekge

2-En son calistngi kurumdan alinan ayrilma nedenini de belirten hizmet belgesi
3-En son atama kararnamesi 6rnegi
4-Diploma/gegici mezuniyet belgesi

5-Nufus clizdani ash

6-Adli sicil beyani

1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
Madde 71, 92, 93

(RG:23.07.1965/12056)

2-5442 sayili il Ozel idaresi Kanunu Madde 8
(RG:18.06.1949/7236)

1is glinu

113

902990500

Personel Alim1
(Engelli Personelin Goreve
Baglatilmasi)

1-lkametgah adresini belirtir dilekge

2-Nufus cuizdani asli

3-Saglik kurulu raporu (Sakatlik orani en az %40 ve Uizeri olanlarin; "Ozurlulik Olgitd,
Siniflandiriimasi ve Ozirlilere Verilecek Saglik Kurulu Raporlari Hakkindaki Yénetmelik" ile
belirlenen saglik kuruluslarindan aldiklari rapor)

4-Diploma/gegici mezuniyet belgesi

5-Alti adet renkli vesikalik fotograf

6-Mal bildirim beyannamesi

7-Adli sicil beyani

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 48,53

(RG:23.07.1965/12056)

30 gun

114

902990100

Personel Alimi
(ilk Defa Atanacak Kadrolu
Ogretmenlerin Géreve Baslatilmast)

1-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayl érnegi

2-Son alti ay igerisinde ¢ekilmis ¢ adet vesikalik fotograf

3-Resmi ve 6zel hastanelerden alinan Saglik Kurulu Raporu (Gerekli Gorlldiginde)

4-Onayl elektronik bagvuru formu

5-Mal bildirimi (il Milli Egitim Midurliiklerinden temin edilecektir.)

6-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

7-Aciktan ve agiktan ilk atama bigimleri ile atanlardan, Sosyal Giivenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi, SSK ve
Bag-Kur) emekli olmadigina iligkin belge

1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 62 (RG:23.07.1965/12056)

2-MEB Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yénetmeligi Madde 21, 23 (RG:06.05.2010/27573)
3-MEB Personel Genel Miidirliiginiin Ogretmenlige Ik Kez Atanacaklara Dair Kilavuzu-2010 Yili

1is gunl
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902990200

Personel Alimi
(ilk Defa Atanacak Kadrolu
Ogretmenlerin Géreve Baslatilmasi)

1-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi

2-Son alti ay igerisinde ¢ekilmis ¢ adet vesikalik fotograf

3-Resmi ve 6zel hastanelerden alinan Saglik Kurulu Raporu (Gerekli Gorlldiginde)

4-Onayl elektronik basvuru formu

5-Mal bildirimi (Il Milli Egitim Midirliiklerinden temin edilecektir.)

6-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

7-Aciktan ve agiktan ilk atama bigimleri ile atanlardan, Sosyal Guvenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi, SSK ve
Bag-Kur) emekli olmadigina iligkin belge

1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 62 (RG:23.07.1965/12056)

2-MEB Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yénetmeligi Madde 21, 23 (RG:06.05.2010/27573)
3-MEB Personel Genel Miidirliiginiin Ogretmenlige ik Kez Atanacaklara Dair Kilavuzu-2010 Yili

1is glinl

116

902990400

Personel Alim1
(Kurumlar Arast Atama ile Atanan
Ogretmenlerin Géreve Baslatilmast)

1-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi

2-Son alti ay igerisinde c¢ekilmis U¢ adet vesikalik fotograf

3-Resmi ve 6zel hastanelerden alinan Saglik Kurulu Raporu (Gerekli Gorildigiinde)

4-Onayl elektronik bagvuru formu

5-Mal bildirimi (Il Milli Egitim Midurliiklerinden temin edilecektir.)

6-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

7-Aciktan ve agiktan ilk atama bigimleri ile atanlardan, Sosyal Giivenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi, SSK ve
Bag-Kur) emekli olmadigina iligkin belge

8-En son ayrildiklar kurumdan aldiklari ayrilma nedenini belirtir Hizmet Belgesi

1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 62 (RG:23.07.1965/12056)

2-MEB Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi Madde 21, 23 (RG:06.05.2010/27573)
3-MEB Personel Genel Midiirliginiin Ogretmenlige Ik Kez Atanacaklara Dair Kilavuzu-2010 Yili

1is glini

117

902990300

Personel Alim1
(Kurumlar Arast Atama ile Atanan
Ogretmenlerin Géreve Baslatilmast)

1-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi

2-Son alti ay igerisinde ¢ekilmis U¢ adet vesikalik fotograf

3-Resmi ve 6zel hastanelerden alinan Saglk Kurulu Raporu (Gerekli Gorlldiigiinde)

4-Onayl elektronik bagvuru formu

5-Mal bildirimi (Il Milli Egitim Midurliiklerinden temin edilecektir.)

6-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

7-Aciktan ve agiktan ilk atama bigimleri ile atanlardan, Sosyal Giivenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi, SSK ve
Bag-Kur) emekli olmadigina iligkin belge

8-En son ayrildiklar kurumdan aldiklari ayrilma nedenini belirtir Hizmet Belgesi

1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 62 (RG:23.07.1965/12056)

2-MEB Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi Madde 21, 23 (RG:06.05.2010/27573)
3-MEB Personel Genel Midiirliginin Ogretmenlige llk Kez Atanacaklara Dair Kilavuzu-2010 Yili

1is glini
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902990500

Personel Alim1

(Milli Sporcularin Beden Egitimi
Ogretmenligine Atama Basvuru
Islemleri)

1-Elektronik bagvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayli érnegi (Ogrenim bilgileri
elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedegojik formasyon belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5-Felsefe bélimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji
bolimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge
(Bu belge pedegojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
Yuksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge istenecektir. (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazil olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme
karari

8-Milli Sporcu unvanini kazandigina dair belge veya kurumca onayli érnegi

1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 71

(RG:23.07.1965/12056)

2-MEB Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yénetmeligi Madde 21,23 (RG:06.05.2010/27573)
3-07.07.2009 tarih ve 80 sayili Talim Terbiye Kurulu Karari

10 is gunu
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902990100

Personel Alim1
(Milli Sporcularin Goreve
Baslatilmasi)

1-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumunca onayl érnegi

2-Son alti ay igerisinde ¢ekilmis U¢ adet vesikalik fotograf

3-Gerek goriildiigiinde Resmi ve Ozel Hastanelerden Alinmis Saglik Kurulu Raporu

4-Onayl elektronik bagvuru formu

5-Mal bildirimi (Il Milli Egitim Miidurliiklerinden temin edilecektir.)

6-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

7-Aciktan ve agiktan ilk atama bigimleri ile atananlardan, Sosyal Glivenlik Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi, SSK ve
Bag-Kur) emekli olmadigina iligkin belge

8-Milli Sporcu Ginvanini kazandigina dair belge veya kurumca onayli 6rnegi

1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 62 (RG:23.07.1965/12056)

2-MEB Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi Madde 21, 23 (RG:06.05.2010/27573)
3-MEB Personel Genel Midiirliginin Ogretmenlige llk Kez Atanacaklara Dair Kilavuzu-2010 Yili

1is gunl




902990300 Personel Alimi 1-Elektronik bagvuru formu . 10 is gunu
(Ogretmenlige Aciktan Atama 2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri
B islemleri elektronik bagvuru fqrmuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
agvuru Islemleri) 3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedegojik formasyon belgesi
4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
5-Felsefe bélimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji
bolimi mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge
(Bu belge pedegojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
120 Yuksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge istenecektir. (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazil olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme
karari
1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 71
(RG:23.07.1965/12056)
2-MEB Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yénetmeligi Madde 15,21,23
(RG:06.05.2010/27573)
3-07.07.2009 tarih ve 80 sayili Talim Terbiye Kurulu Karari
902990200 Personel Alimi 1-Elektronik bagvuru formu . 10 is gunu

(Ogretmenlige ilk Atama Bagvuru 2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi (Ogrenim bilgileri

islemleri) elektronik basvuru fq_rmuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedegojik formasyon belgesi
4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
5-Felsefe bélimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji
boélimu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge
(Bu belge pedegojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

121 6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi

Yiksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge istenecektir. (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme
karari

1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 71

(RG:23.07.1965/12056)

2-MEB Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yénetmeligi Madde 13,21,23
(RG:06.05.2010/27573)

3-07.07.2009 tarih ve 80 savili Talim Terbive Kurulu Karari




902990400 Personel Alimi 1-Elektronik bagvuru formu . 10 is gunu
(Ogretmenlige Kurumlar Arasi 2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri
: . elektronik basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
Atama Basvuru Islemleri) 3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedegojik formasyon belgesi
4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
5-Felsefe bélimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji
bolimi mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge
(Bu belge pedegojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
Yuksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge istenecektir. (Mezuniyet
122 belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme
karari
8-Kurumlararasi ilk atama yoluyla atanacaklardan hizmet belgesi veya kurumca onayli 6rnegi ile
Sosyal Giivenlik Kurumundan emekli oimadigina dair yazili beyani (Devredilen Emekli
Sandidi,Sosyal Sigortalar Kurumu ve Bagkur)
1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 71
(RG:23.07.1965/12056)
2-MEB Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yénetmeligi Madde 14-15 (RG:06.05.2010/27573)
3-07.07.2009 tarih ve 80 sayili Talim Terbiye Kurulu Karari
902990000  |Personel Alim 1-Maas nakil bildirimi 15 is guind
(Ozellestirilen Kurumlardan 2-Dilekge _ o )
e e 3-Mal bildirim beyannamesi ve etik s6zlesmesi
123 Mudurlufggmuze . 4046 sayil Ozellestirme Uygulamalari Hakkinda Kanun Madde 22
Yonlendirilen Yénetici Istihdami)  |(RG:24.11.1994/ 25253)
815000000 [Sosyal Yardimlar 1-Saglik raporu 5is guni
(Yardim Toplama) 2-Banka hesap no
124 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu Madde 6,7,8 (RG:25.06.1983/18088)
815020000 (Sosyal Yardimlar Dilekge 30 giin
(Bakim-Onarim) 1-193 sayili Gelir Vergisi Kanunu Madde 28
(RG:6.1.1961/10700 )
125 2-5422 sayili Kurumlar Vergisi Kanunu Madde 5

(RG:03.06.1949/5422 )
3-09.04.2003 tarih ve 4842 sayil kanunla yurirlige giren ve 18.07.2003 tarih ve1381sayili
Bakanlik Makaminin onayi




815010000 |Sosyal Yardimlar Dilekge 1is guind
(Ogrenciye Yardim) 1-193 sayili Gelir Vergisi Kanunu Madde 28
(RG:6.1.1961/10700 )
126 2-5422 sayih Kurumlar Vergisi Kanunu Madde 5
(RG:03.06.1949/5422 )
3-09.04.2003 tarih ve 4842 sayili kanunla yurirltige giren ve 18.07.2003 tarih ve1381sayili
Bakanlik Makaminin onayi
215010100  |Yurt Dig1 Egitim Denkligi 1-Bagvuru formu 3 is gund
(Ilkégretim) 2-1lkogretim okullarina alinacaklardan, yurt disinda 6grenim gordukleri okullardan aldiklari son ders
yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
127 3-Tirkge terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca harig)
4-Turk vatandasi ise TC kimlik no
5-Yabanci uyruklu ise 6grenim vizesi veya oturma izni
MEB Denklik Yénetmeligi
Madde 6 (RG:503.2004/25393)
215010200  |Yurt Dig1 Egitim Denkligi 1-Bagvuru formu 3is guni
(Ortadgretim) 2-Ortadgretim _kyrumlarlna allpgcaklardan, yurt d|§|ndg O0grenim gordukleri son ders yilina ait
karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
3-Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurt disinda 6grenim gérdukleri 6gretim kurumundan
aldiklari son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak
128 kazandigina dair belge
4-Tirkge terciimeleri (Almanca, Fransizca ve ingilizce harig)
5-TC vatandasi ise TC kimlik no
6-Yabanci uyruklu ise 6grenim vizesi veya oturma belgesi
MEB Denklik Yénetmeligi
Madde 6 (RG:503.2004/25393)

ilk Muracaat Yeri: il Milli Egitim Madurliga

ikinci Miracaat Yeri: Kirikkale Valiligi

isim : Mehmet PEKER

isim: Yusuf Ziya KARACAEV

Unvan: il Milli Egitim Mudari

Unvan: Vali Yardimcisi

Adres: Kirikkale il Milli Egitim Mudrlagiu Cumhuriyet Meydani Merkez/Kirikkale Adres: Kirikkale Valiligi, Hikimet Konagi Kirikkale

Tel :2246103-08

Tel: 0 318 224 25 60

Faks: 224 25 59

Faks: 0 318 224 2560/ 0 318 224 60 60

e-Posta: kirikkalemem@meb.gov.tr

e-Posta : info@kirikkale.gov.tr







