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  ………………………………………..LİSESİ’ nce hazırlanan Sivil Savunma Planı; 7126 Sivil Savunma Kanunu, 6/3150 karar sayılı Sivil Savunma ile İlgili  Şahsi Mükellefiyet, Tahliye, Seyrekleştirme, Planlama  ve  Diğer hizmetler tüzüğü, Sivil Savunma ile İlgili  Teşkil ve Tedbirler Tüzüğü ile Daire ve Müesseseler  için Sivil Savunma İşleri Kılavuzu’nun 15. maddesi gereği uygun görülmüştür.
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GİZLİ
GİZLİ
SİVİL SAVUNMA KOMİSYONUNU BAŞLICI GÖREVLERİ

A-BARIŞTA            : Başkanın daveti ile gerektikçe toplanarak;


1- Mevzuatta ve müessesenin durumu ve özelliklerine göre Sivil Savunma bakımından  yapılması gerekli Teşkilat, Tesisat, Hizmet ve tedbirlerini ve bunların planlama şekil ve esaslarını tetkik ve tespit eder.


2- Bu esaslara göre Sivil Savunma Amiri ile yardımlaşma ve işbirliği suretiyle Sivil Savunma Planını hazırlamak üzere gerekli personeli görevlendirir. Hazırlanacak planları tektik ve tamamlayarak imzalayarak imzaladıktan sonra Müessese Amiri vasıtasıyla Makamların onayına sunar.


3 – Planla tespit edilen teşkil, tesis ve tedbirlerle donatım ve eğitim işlerinin gerçekleştirilmesi ve tamamlanması için yapılacak faaliyetleri tespit, koordine ve kontrol eder.


4-Bu hususlarda üyeler ve üniteler arasında gerekli işbirliği ve iş bölümü düzenlerler.


5- Kurtarma servisinde görevli personelin, ilde veya civar illerde oluşabilecek acil durumlarda “İl Acil Kurtarma ve Yardım Ekiplerine” takviye amacıyla gerekli işbirliği bölümünü düzenler.

B- OLAĞAÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE  :(Topyekün Savunma ve Seferde)


Sivil Savunma Teşkilatı ve Tedbirlerini bir kere daha gözden geçirerek herhangi bir taarruza karşı en son hazırlık ve tedbirleri de alır ve aldırır.

C-TAARRUZDAN SONRA              :

Hasar Durumuna göre müessesenin işler hale getirilmesi, kullanılan veya zayii olan malzemenin ikmali için gerekli çare ve tedbirleri de tevessül eder.

SİVİL SAVUNMA AMİRİNİN  BAŞLICA GÖREVLERİ

A-BARIŞTA               :  Müessesenin Sivil Savunma Planının hazırlanmasını, onaylanmasını ve gerçekleştirilmesini sağlar.
1- Sivil Savunma ekiplerinin kurulmasını, yetiştirilmesini ve güncel halde bulunmasını,

2- Malzeme ve tesisatın tedarik, bakım ve saklanmalarını,

3- Kontrol merkezinin alarm irtibat sisteminin kurulmasını ve diğer hazırlık tedbirlerin alınmasını, bunların yapılması için gerekli ödenek ihtiyaçlarını ve işlerin tespiti,sivil savunma komisyonuna veya müessese amirine teklif ve sonuçlandırılmalarını,

4-Şehirde veya civar müesseselerle ilgili hususlarda, mahallin sivil savunma amirleri ile temas ve koordinasyonu sağlar.

5-Kurtarma servisinde görevli personelin gerektiğinde ve acil durumun oluştuğu bölgede görevlendirilmesinin sağlanması için ilgili yetkili makamlarla temas ve koordinasyonu sağlar.

B-OLAĞANÜSTÜ HALDE VE SEFERDE : (Topyekün Savunma ve Seferde) Müesseselerdeki sivil savunma teşkilatı,tesisat ve hazırlıklarını bir daha gözden geçirerek noksanlıkların giderilmesi veya ikmali için sivil savunma komisyonuna veya müessese amirine teklifte bulunur.


1-Sivil savunma kontrol merkezi ve karargah servisi,ikaz,alarm ve irtibat araç,gereç ve tesislerini işe hazırlar,personeli göreve başlatır.


2-Diğer servis personellerini yoklamadan geçirerek her an göreve hazır şekilde bulunmalarını,eğitimi noksan olanların mümkünse kısa bir eğitimden geçirilmesini sağlar.


3-Servislerin malzeme ve tesisatlarını seferi yerlerinde ve derhal işe hazır halde bulundurur.Ekip personelinin yanlarında bulunması gerekli malzemelerin dağıtımını sağlar.


4-Koruyucu hazırlık ve tedbirleri bölümünde yazılı sığınak yerleri,yangınlara karşı korunması için makine,malzeme ve diğer teçhizatların korunması,yedeklenmesi,gizleme gibi hususlarda tespit ve planlanan tedbirleri aldırır.

C-İKAZ-ALARM       : Taarruz ve taarruzdan sonraki devrelerde kontrol merkezinin görev ve faaliyetlerini yürütür.
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GİZLİ
1-BÖLÜM

GENEL  DURUM

GİZLİ
1.BÖLÜM

G E N E L    D U R U M

MÜESSESENİN ADI


: 
MÜESSESENİN ADRESİ

: 
MÜESSESENİN SINIFI

: Eğitim Hizmetleri Müessesesi

VARSA ÜNİTELERİN ADLARI
: yoktur
BULUNDUĞU ŞEHİR VE HASASİSYET DERECESİ : A-D Hassasiyet derecesinde

KILAVUZUN 8. MADDESİNE GÖRE SORUMLU TEMSİL : ……..okulu müdürü
ORGANİ,AMİR VEYA SAHİBİ




BAĞLI BULUNDUĞU BAKANLIK

            
: Milli Eğitim Bakanlığı

MÜSSESENİN HASSAS VE HASAR BÖLGELİRİ İÇİNDE YERİ VE DURUMU:

a) Şehir tahliline göre :  Kırıkkale (AD) orta hasar bölgesi
b) Şehir sivil savunma planına göre :  
Kılavuzluk       : ……… Mahalle Muhtarlığı
Baş Kılavuzluk: ……… Polis Merkezi A.
Şef Kılavuzluk : İl Emniyet Müdürlüğü
c) Hassasiyeti kabul edilmiş ise muhtemel taarruzda   : (A) Hassasiyet derecesi, taarruz şekli Endirekttir. Okulumuz bölgesine hava saldırısı veya klasik silahlarla saldırı olabilir.
d) Müessesenin taarruz tesirlerine karşı arz ettiği özellikleri,tesis ve binalarda meydana gelmesi muhtemel hasarlar  : Müdürlüğümüzün binası beton arma olarak yapılmıştır.Muhtemel taarruz tehlikelerine karşı orta düzeyde  hasar meydana gelebilir.
e) Doğal afetlerde: Deprem felaketi karşısında ise ilimizin 1. derece deprem kuşağında olması dolayısıyla orta hasar meydana gelebilir.
MÜESSESE BİNA ,TESİSLERİ VE YAPI TARZI             :

a) Kapladığı alan(Metrekare veya hektar olarak)  :İnşaat alanı …. metre karedir
b) Müessesenin inşaat durumu                                   : Sivil savunma Planının sonunda ….okulu vaziyet planı EK-… de gösterilmiştir.
c) Kontrol Merkezi ,sığınak yerleri,malzeme depoları,toplanma yeleri ve alarm araçları : Kontrol Merkezinin sığınak yeri, okulunu  binasının sığınak  olarak kullanılacak ikinci bodrum katta bulunan arşiv olarak kullanılan yer.Malzeme deposu ise,bu bodrum katının 2nolu yerindedir.Toplanma yeri olarak  okulu  binasının zemin kat koridoru kullanılacaktır. örnek
           Alarm araçları olarak zil,megafon ve yangın zili mevcuttur.

d) Bina tesislerinin yapı tarzı               : Hizmet binamız yeni ve beton arma dır. örnek
MÜESSESENİN BÖLGE VE CİVAR DURUMU      :

…….Okulu/ müdürlüğü hizmet binası Kırıkkale ili, …..  Mahallesi …….  Caddesi/ sokağı üzerinde bulunmaktadır. Doğusu …….Caddesi,Batısı …….Müdürlüğü,Kuzeyi ……..Caddesi, Güneyi ise ……… Caddesidir. Okulunun/ Müdürlüğünün çevre krokisi sivil savunma planının sonunda EK-3 de gösterilmiştir.
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GİZLİ
GİZLİ
İŞTİGAL KONUSU,TESİSLERİ,KAPASİTESİ


a) İştigal Konusu 

:  Eğitim faaliyetlerini yürüten bir kuruluştur.


b) Muharrik Kuvvet:
:   Şehir Elektriği kesildiğinde, muharrik kuvvet olarak                                           jeneratör elektrik için kullanılır.

c) İmal ve istihsal tesisleri : İmal ve istihsal tesisleri yoktur.


d) Hammaddesi                  : Hammaddesi yoktur.


e) Yıllık ve aylık istihsal kapasitesi   : Yoktur.


f) Azami randımanlı çalıştığı takdirde istihsal kapasitesi  : Eğitim hizmetleriyle görevli bulunduğumuzdan herhangi bir istihsal faaliyetimiz yoktur.


g)Ortalama her zaman bulunabilecek hammadde ve Mamul stoku: İstihsal yapılmadığından hizmet gereği mamul ve hammadde stoku yoktur.

ÇALIŞMA DEVRESİ VE ŞEKLİ     : 8.00/17.00 saatleri arasında hizmet vermektedir.Olağanüstü durumlarda 24 saat çalışma düzenine geçilecektir.
ÇALIŞTIRDIĞI PERSONEL               :  ERKEK            KADIN             TOPLAM

1- İdareci
2- Öğretmen
3- Hizmetli
4- Teknisyen
5- Öğrenci
    15 yaş üstü
      TOPLAM




 
ÇALIŞTIRDIĞI PERSONEL                  :    

a) Sefer görevli erkek


     :   varsa sayısı yazılacak  
b)Tecilli erkek
                                 :   varsa sayısı yazılacak
c) Seferde Silah altına çağrılanları yerine alınacak personel : Seferde silah altına çağrılanların yerine çağ dışı,çürük ve bayan personel ile göreve devam edilecektir.

SEFER FAALİYET DURUMU            :Topyekün Savunma,Seferberlik ve Savaşta  eğitim hizmetlerini aksatacak olan  her türlü tehlikeye karşı eğitim ve öğretim hizmetleri görevine devam edecektir. 
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GİZLİ
2-BÖLÜM

KORUYUCU HAZIRLIK
TEDBİRLERİ
GİZLİ
2.BÖLÜM

KORUYUCU HAZIRLIK TEDBİRLERİ

A.İNŞAİ KORUMA VE SIĞINAKLAR :
1.Bina ve tesislerin inşai özellikleri : okulumuz/ Müdürlüğümüz binası beton arma  olup,yangına dayanıklıdır.                       

2.Sığınak yerleri
    :         
          

Okulu/Müdürlüğü hizmet binasının bodrum katları sığınak yeri olarak kullanılacaktır. Topyekün savunma ve savaşta sığınak olarak kullanılacak bodrum katta bulunan evrak, arşiv kısmında bulunan pencereler inşaat malzemeleri kum torbaları ile kamufle edilecektir. okulunun/ Müdürlüğünün personeli bu sığınaklardan yararlanacaktır.Özel olarak yapılmış bir sığınak yoktur.   örnek
3.Sığınakların bakım ve muhafazaları   :

Sığınak olarak belirtilen yerler şu anda arşiv,kantin,garaj ve kalorifer dairesi olarak kullanılmaktadır.

4.Sığınakların donatımı   :

a)Döşeme 

1.Masa,sandalye,kova,çöp bidonu vs. kullanılacaktır.okulu/Müdürlüğü bünyesinde olanlar.

2.Yatak,battaniye,çatal,saat,bıçak,makas,hijyenik konserve açacağı,radyo vs.(okulu/ Müdürlüğü bünyesinde olanlar malzemeler,kullanılacaktır.)

b.Haberleşme
okulunun/ Müdürlüğünün noluTelefonlarından, nolu faksından veya duruma göre yaya habercilerden  faydalanılacaktır.

c.Kurtarma

1.Sedye,İlkyardım çantası,basit tamir aletleri vs.(okulu/Müdürlüğü bünyesinde olanlar kullanılacak.)

2.Gaz Maskesi ve radyasyon ölçü aleti vs.(Donatım planına göre temin edilecektir.)

d.Yiyecek-içecek: Sığınaktan istifade edecekler tarafından sığınağa gelirken getirilecektir.

e.Sağlık  : Donatım planına göre temin edilecektir.

 5.Sığınak personeli ve görevleri:      .Sığınak Amiri,yardımcısı ve sığınak personelinin görevleri sığınak talimatında belirtilmiştir.Sığınak personelinin isim listesi de eklidir.

6.Sığınaklara gidiş ve hareket tarzı    : Okulu/ Müdürlüğü bünyesinde çalışan personel,bu binanın bodrum katlarındaki sığınaklara kat sırasına göre intizamlı bir şekilde sıra ile gireceklerdir.Herkes sığınakta kendisine gösterilen yerde oturacaktır.
7-Gömme ve yedekleme: okulumuzda/ müdürlüğümüzde gömme ve yedekleme ile ilgili hususların yapılmasına gerek yoktur. Ancak haberleşme için yedek Faks ve Telefon vs. gibi cihazların sığınakta yedeklenmesi yapılacaktır. 
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GİZLİ
GİZLİ
B.YANGINLARA KARŞI GENEL İHTİYATİ TEDBİRLER   :

1.Müessesenin yapı tarzına, iştigal konusuna ve diğer özelliklerine göre bulunması gerekli söndürme tesis ve araçlar : okulu Müdürlüğü binasının bir yangın ihbar ve ikaz sistemi vardır. 2007/12937 sayılı “Binaların Yangından Korunması Hakkındaki Yönetmelik” esaslarına göre muhtelif başlangıç yangınlarına müdahale etmek ve söndürmek üzere ……. Adet  6 kğ  KKT Yangın Söndürme Tüpü, ….. adet yangın söndürme dolabı mevcuttur.

2.Yangına karşı inşai özellikler ve alınacak tedbirler  : okulu/ Müdürlüğü binası tamamen betonarme olduğu  için yangına dayanıklıdır.Bina içerisindeki kapı ve pencere gibi ahşap kısımların yangın esnasında kolay tutuşmaması için ; ağaç kısımlarının ve plastik duvarların su ile ıslatılması yapılacaktır.

3.Parlayıcı,patlayıcı,kolayca yanıcı maddeler ve bunları ait tedbirler: okulumuzda/ Müdürlüğümüzde kolayca yanıcı,parlayıcı ve patlayıcı maddeler bulunmamaktadır..Bodrum katta bulunan kalorifer kazanı doğalgaz/ fuel-oille çalışır. Kalorifer kazanının bulunduğu kısımda  yangın söndürme cihazları mevcuttur.

4.Ateş çıkaran cihazlar : Okulumuzda/ müdürlüğümüzde çay ocağı mevcuttur. Buralar görevlilerce sürekli kontrol edilmektedir.
5.Müessesenin mevcut ve özelliğine göre yangınlara karşı alınan diğer önleme tedbirleri  :     2007/12937 sayılı “Binaların Yangından Korunması Hakkındaki Yönetmelik” gereğince alınan tedbirler haricinde ek bir uygulamaya gerek yoktur. Okulumuzda/Müdürlüğümüzde bulunan yangın söndürme cihazlarının miktarı ve dağıtım çizelgesinin bir nüshası ekte mevcuttur.

C.ÖNEMLİ TESİS MALZEME VE İHTİYAÇ MADDELERİNİN KORUNMASI VE YEDEKLENMESİ

1.önemli Tesis ve Araçlar 


           a) Kalorifer  kazanı (doğalgaz/ fuel-oil)







b) Elektrik ana tablosu





                        c) Fotokopi ve Bilgisayarlar



              


                        d) faks  ve Telefon santrali

2.Bunların korunmaları için alınan tedbirler :   Yangın Söndürme cihazları ile gerekli korunma                      






          tedbirleri alınmıştır.

3.Yedekleme tedbirleri


:   Harp zamanı faks,telefon santrali vs.haberleşme araçlarının muhafaza ve faaliyeti sağlanacaktır.

4.Muharrik kuvvet ve hammadde

:  Şehir suyu şebekesinden yararlanılmaktadır. 

Suların kesilmesi halinde İtfaiye Müdürlüğünden yardım  istenecektir.  Aydınlatması ise TEK’ e bağlıdır. Elektriğin kesilmesi halinde jeneratör gibi elektrik üreten sistemimiz  yoktur.
5.Muharrik Kuvvet ve mamul madde stokları:   Okulumuzda /müdürlüğümüzde özel muharrik

 kuvvet ve hammadde- mamul stoku yoktur.
6.Önemli ve kıymetli evrakın emniyet altına alınması:Personelin özlük hakları dosyaları ,diğer

 kıymetli evraklar ve defterlerin korunması ilgili birimlerce ve görev verilen personelce sağlanmaktadır Belirtilen evraklar fevkalade hallerde sıkı korunabilecekleri uygun yerlerde muhafaza edilecektir.

D.GİZLEME

1.Dış ışıklar                                                     :    Binanın dış ışıkları söndürülecektir.

2.İç Işıklar




   :   Zorunlu hallerde binanın penceresine yakın  olmayan koridordaki ışıklar yakılacaktır.Bu ışıkların yandığı yerlerdeki pencerelere kalın siyah perde örtülecektir.

3.Alev veya ışık aksettiren cihaz ve yerler
:    Alev ve ışık aksettiren cihaz yerleri yoktur.

4.Genel elektrik tesislerinde alınacak tedbirler:T.E.D.A.Ş müdürlüğünce uygulanır.

5. Diğer Gizleme Tedbirleri


         : İçişleri Bakanlığınca veya Valilikçe verilecek emirler doğrultusunda İl Afet ve Acil Durum  Müdürlüğünce uygulanacak karartma tedbirlerine uyulacaktır.
-7-
GİZLİ
GİZLİ
SIĞINAKLARDA ALINACAK TEDBİRLER, BULUNDURULACAK MALZEMELER


A.ALINACAK TEDBİRLER:


Sığınaklarda; dışarıdaki radyoaktif serpinti tehlikesinin geçmesi için 1-2 hafta hatta daha fazla kalmak mecburiyeti olabilir. Bu sebeple bütün ihtiyaçlar önceden düşünülerek sığınak içindeki hayat ona göre organize edilmelidir. Saldırı ve radyoaktif serpinti ikazı verildiği zaman bu sığınaklara girilecek ve çıkma müsaadesi verilinceye kadar içeride kalınacaktır. Şu kadar ki 2-3 günden sonra radyasyon dozundaki azalmaya göre zaruri ihtiyaçlar için kısa sürelerle dışarı çıkıp dönülebilir.


Sığınaklara da dışarıdan haber almayı temin etmek için pilli bir radyo bulundurulmalı ve yerleşmeyi uygun bir şekilde sağlamak amacıyla ikili veya üçlü ranzalar kullanılmalıdır. Bazı basit yemekler yapmak için bir piknik tüp, ısıtmak için küçük bir gaz sobası bulundurulmalıdır.Gerekli hijyenik tedbirler alınmalı ve bunun için plastik torbalar temin edilmelidir.  

B-BULUNDURULACAK MALZEMELER      : 


1-Yiyecek ve içecek Maddeleri                :


Sığınaklarda en az 14 günlük gıda maddesi ve su stoku bulundurulmalıdır.Bozulacak maddeler dayanma süresine göre zaman  zaman  değiştirilir.Bunların üç günlüğü tahliye için kapalı kaplarda ve her an taşınmayı hazır halde tutulur.

Bu maddeler seferberlik ve savaş halinde Mülki Amirliklerin talimatıyla temin ve stok edilir. Günde şahıs başına en az iki litre üzerinden yapılacak içme suyu stoku için gerekli malzemeler bulundurulur. Bu malzemelerin üstü kapaklı ve altı musluklu olmasına dikkat edilir. 

Bir kişi için 14 gün yetecek miktardaki yiyecek ve içecek maddelerinin cins ve miktarları şunlardır.

SU                              : 28 litre içme suyu ve 28 litre kullanma suyu

KONSERVE              : 6 kutu sebze konservesi (250-300 gr)

HAZIR ÇORBA        : 5 Paket hazır çorba

ET                              : günde 125 gr. hesabıyla kavurma ve kıyma şeklinde

BİSKÜVİ                   : günde 100 gr .hesabıyla paket bisküvi

TUZ                           : yeteri kadar verilir.

ŞEKER                       : bir kilo toz veya kesme şeker

YAĞ                           : l kavanoz (yarım kilo margarin veya sıvı yağ)

ÇAY


: 1 paket (100)

SÜT


: Bebeklik çağında olanların 14 kutu 500 gr lık süt

BAKLİYAT 
 
: günde 100 gr lık (fasülye,bulgur,mercimek,pirinç ve nohut)

PEYNİR

:  günde l paket hesabıyla üçgen peynir.

ZEYTİN

: 1 kilo

2.Tıbbi Malzemeler                      :


Sığınaklarda bulunması gerekli tıbbi malzemeler aşağıda gösterilmiştir.

CİNSİ                     :   
ADEDİ              :        
MEVCUT        :
NOKSAN                 :       

Pens,Makas


      1     


      --



1

Tıbbi derece


      2


                  --



2

Enjektör (kişi başına)

      1



      --



1

Plaster (kişi başına )

      1



      --                                       1

Emaye küvet


      1



      --



1

Çengelli İğne


      20                                           --



20

Sabun



       5



      --                                       5

Çeşitli aletler


       yeteri kadar                           --                                      yeteri kadar

Üçgen sargı bezi

       10



      --



10
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Silindir sargı bezi

       10 


      --


            10


Hidrofil pamuk

       3



      --



3

İyot formlu gazlı bez

       10



      --



10

Sodyum bikarbonat                      250 gr.(1 şişe)                        --


           250 gr(1 şişe)

Betadin


      200 gr (1 şişe)

      --
                                  200 gr (1 şişe)

Alkol                                            200 gr(1 şişe)

      --


           200gr (1 şişe

Oksijenli su


      litrelik(1 şişe)                         --


            litrelik (1 şişe)

Yanık merhemi

      2 tüp


      --



2 tüp

3.yangın söndürme malzemeleri :
     
Yangın söndürme cihazı


Var (  )                Yok (  )
Su varili ve kovası

Hortum (plastik veya lastik)

İki parçalı merdiven

Kum torbası

Kürek

Kazma

4.Sığınaklarda bulunması gerekli diğer malzemeler :

-Telefon – Telsiz (mümkünse)

-Mevsimlik giyim

-Yatak malzemesi

-Battaniye (varsa uyku tulumu)

-Temizlik malzemeleri

-Kova

-Çöp Bidonu

-Pilli radyo

-Pilli El Feneri(varsa ışıldak)

-Yedek pil

-Eğlenme araçları

-Gaz maskesi

-Radyasyon ölçüm aleti

-Basit tamir aleti

-Kitap

-Makas

-Sedye

-Hijyenik malzemeler

-Çatal,kaşık,bıçak

-konserve açacağı

-İlk yardın çantası

-Kibrit,mum


Yukarıda belirtilen malzemelerden yiyecek ve içecek maddeleri,yatak ve temizlik malzemeleri,giyim eşyaları,eğlence araçları,hijyenik malzemeler ile battaniye,yemek takımı,çatal,kaşık,bıçak,kitap,el feneri,makas,konserve açacağı,enjektör,flaster,radyo ve yedek piller sığınaktan istifade edecekler tarafından sığınağa yerleştirilir.


Diğer malzemeler resmi daireler ve müesseselerde müessese Amir veya sahipleri tarafından,barış döneminde temin edilerek sığınak Amirince sığına yerleştirilir.
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SIĞINAK TALİMATI


1-Sivil savunma planında Sığınak Amiri olarak tefrik edilen görevliye gerekiyorsa bir veya birkaç sığınak Amir yardımcısını seçer.


2.Binalarda sığınak olarak ayrılan yerleri numaralandırılır.


3.Mevcut sığınaklara kimlerin gireceğini planlar bayan personelin mümkün mertebe aynı sığınakta toplanmasına dikkat eder.


4.Sığınak işgal planının bir suretini sığınak Amirine verilir


5.Kuruluş içinde sığınağa giden yolları yaptıracağı oklarla gösterir.Sığınak Amiri ve yardımcılarına personelin gireceği sığınakları ve sığınaklara girmek için takip edecekleri yolları gösterir.


6.Kuruluş,ikaz ve alarm için planı muhteviyatını bütün personele öğretir.İkaz ve alarm Planını çerçevelettirir,sığınaklara astırır.


7.Düşman taarruzuna ait verilecek ikaz ve alarm haberlerini personele duyurur. Personelin derhal hazırlanarak sığınaklara girmesini temin eder.


8.Sivil savunma servislerini vazife görmek üzere kendi toplanma yerlerine sevk eder.


9.Sığınaklar arasında muhabereyi temin edebilmek için dahili telefonlarla bağlantı sağlar.


10.Sığınaklarda bulunması gereken malzemeyi temin ederek,sığınak Amirine teslim eder.


11.Sığınaklarda vukuu bulunabilecek muhtemel yıkıntı ve çöküntüleri dışarıya ve komşu sığınaklara

duyurmak için pilli alarm zilleri yaptırır.


12.devletin özel radyo neşriyatını dinleyerek Sivil Savunma mevzuunda verilecek direktifleri alır almaz telefon veya megafonla personele duyurur.


13.Sığınaklarda bulunan pencere ve kapıları Atom bombası tesirlerinden korumak maksadıyla kum torbalarıyla takviye edilir.


14.Sığınakların tahliyesi halinde sığınak amirleri ile görüşerek vukuat tekmili alır.Buraların yeniden işgali için Sığınak Amirinin Lüzum göreceği onarım,ikmal ve diğer ihtiyaçları temin eder.Yetkisi haricinde olanları üst amire bildirerek yaptırılmasını sağlar.


15.Sığınaklar için küp,bidon,gibi kaplar içerisinde yedek sular koyar ve koydurur.Yeterli miktarda yiyecek maddeleri temin ederek bunların fazlalarını binanın diğer müsait yerlerini depolattırır.


16.Mahalli kılavuz ve Emniyet Teşkilatı ile işbirliği yapar.


17.Her taarruz ve alarmdan sonara insan zayiatını,hasta adetini,yaralı miktarını,mevcut personelin moral durumunu ve sığınağın koruma kabiliyetini yetkili Amirini imzasıyla Mülki Amirliğe ve Genel                    

Müdürlüğe raporla bildirir.


18.Beyaz İkazda ilgili sivil savunma servislerini vazifelendirerek binanın iç ve dışındaki radyasyon zehirli gazla bulaşık olup olmadığını kontrol ettirir.

SIĞINAK AMİRLERİNİN GÖREVLERİ


Sığınak Amirleri barışta sığınağın bakım ve onarımını temin etmek, noksanlıklarını gidermek, seferberlik ve savaş halinde sığınağın her an açık ve kullanıma hazır bulundurulmasını sağlamak ve bu genelgenin (sığınaklarda alınacak tedbirler ve bulundurulacak malzemeler) bölümündü belirtilen tedbirleri almak ve malzemeleri bulundurmakla görevlidirler.

1-TEHLİKE İKAZI SIRASINDAKİ GÖREVLERİ:

A- Sığınağın ışıklarını yaktırmak ve sığınağa girmeyi temin etmek.

B- Lüzumsuz eşyayı ve hayvanları sığınağa koymamak.

C- Sığınağa girenleri saymak ve sığınağın alabileceğinden fazla kişiye müsaade etmemek dolunca kapılarını kapatmak, dışarıda kalacaklara yerlerini bildirmek.

D- Sığınağa girenleri tutulacak özel deftere kaydetmek, sığınak talimatını topluca okumak, sığınakta sükûnet ve nizamı temin etmek, birbirlerini rahatsız etmelerini engellemek, bir şeylerle meşgul olmalarını sağlamak.
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E- Hasta, hamile sakatları mümkünse ayrı bölgelerde yerleştirmek ve onlara bakıcılar tahsis etmek, küçük çocukların ihtiyaçları ile ilgilenmek.

F- Sığınak içindeki malzemelerin korunmasını sağlamak.

G- Moral bozucu sözler konuşturmamak ve içerdekilerin moralini yükseltici konuşmalar yapmak.

H- Sivil Savunma yetkilileri tarafından radyo ile verilecek talimatları dinlemek, kavuzlarla işbirliği yapmak.

I- Kıymetli maddeleri makbuz karşılığında almak ve emniyetini sağlamak.

2- TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRAKİ GÖREVLERİ

A- Mülki Amirlikçe verilecek talimata uymak.

B-Binasında radyoaktif serpinti zehirli gaz veya mikroplu sis bulunup bulunmadığı tespite çalışmak ve bunlar tespit edilmeden sığınak kapılarını açmamak.

C- Sığınakta hasar olup olmadığını tespit etmek eğer hasar oluşmuş ise içerdekilere maske taktırmak, sığınağı boşaltmak ve emin bölgelere gönderilmesi için ilgililerle işbirliği yapmak.

D- Tehlike geçti ikazından sonra sığınak sağlam kalmış ve dışarıda da tehlikeli maddeler yok ise sığınağı boşaltmak ve bir sonraki ikaz için havalandırıp temizlettirerek hazır hale getirmek.

E-Boşatama sarsında hastalar, sakatlar, hamile kadınlar ve 10 yaşından küçük çocuklarla ihtiyarlar ve kadınlara öncelik vermek.

F- Her ikaz ve taarruzdan sonra sivil savunma yetkililerine durum raporu vermek, varsa insan zayiatını  hastalanan ve yaralananları, moral durumunu ve sığınağın korunma faktörünü bildirmek.

SIĞINAKLARDA HAREKET TARZI:

1- Sığınağa giren her şahıs sığınak talimatıyla, sığınak amirinin vereceği emirlere uymaya mecburdur.

2- Sığınakta devamlı olarak ayakta durulmaz, konuşulmaz, alkollü içki içilmez.

3- Sığınak içerisinde gürültü çıkarıcı oyunlar oynanmaz.Korkutucu ve moral bozucu şekilde konuşulmaz.

4- Sığınak amirinin izni olmadan sığınaktan çıkılmaz.

5- Kapı havalandırma ve elektrik vb. tesisat ve teçhizat ile oynanmaz.

6- Hasta olanlar hastalığını saklamaz, etrafa kağıt ve çöp atılmaz,gaz veya fena koku neşredici maddeler bulundurulmaz.

7- Sığınakta odun ve kömür sobası yakılmaz.Elektrik ve gaz sobası ancak sığınak amirinin izni ile yakılır.

8- Sığınağa girerken üzerinde fazla miktarda para veya mücevherat bulunduranlar arzu ettikleri takdirde bunları makbuz karşılığında sığınak amirine teslim ederler.

PERSONELİN ALARM VE ALARM SONRASI YAPACAĞI İŞLER:

1-Çalışma odaları ile koridor ve salonların pencere,kapıları kapatılır,perdeleri örtülür.

2-Çalışma masalarının üzerinde bulunan bütün evrak,dosya,defterler dolap ve çekmecelere konarak,kilitlenir.

3-Her türlü elektrikli alet ve makineler stop durumuna geçirilir.Fişleri prizden çekilir.
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SIĞINAK PERSONELİNİN İSİM LİSTESİ

S.NO:        ADI  VE  SOYADI
:
ÜNVANI  :

GÖREVİ :

İMZASI
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SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ KURULUŞU,GÖREV VE FAALİYETLERİ
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SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİNİN KURULUŞU, GÖREV VE FAALİYETLERİ

	KURULAN SERVİSLER
	                   TAKIM
	                         EKİP
	                   SERVİS AMİRİ
	          YARDIMCISI
	                   TAKIM AMİRİ
	EKİP BAŞI
	EKİP PERSONELİ
	TOPLAM

	1- Kontrol Merkezi ve          Karargah Servisi
	
	
	
	
	
	
	
	

	2- Emniyet ve Kılavuz Servisi
	
	
	
	
	
	
	
	

	3- İtfaiye Servisi
	
	
	
	
	
	
	
	

	4 - Kurtarma Servisi
	
	
	
	
	
	
	
	

	5- İlk Yardım Servisi
	
	
	
	
	
	
	
	

	6- Sosyal Yardım Servisi 
	
	
	
	
	
	
	
	

	7- Teknik Onarım Servisi 


	
	
	
	
	
	
	
	

	GENEL TOPLAM
	
	
	
	
	
	
	
	


NOT: SERVİSTEKİ GÖREVLİ PERSONEL SAYISI OKULLARIN SAYISINA GÖRE DEĞİŞİR. BU NEDENLE BURADAKİ SAYILARI BULMAK İÇİN SİTEDEKİ DAİRE VE MÜESSESELER İÇİN SİVİL SAVUNMA REHBERİNDEN YARARLANINIZ. TEREDDÜT EDİLEN KONULARDA İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ SİVİL SAVUNMA ŞUBESİ İLE İRTİBİTA GEÇİNİZ
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KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ

1-KURULUŞU                   : Kontrol Merkezi Amiri                   : 

                                               Kontrol Merkezi Amir Yrd.            : 





Karargah Hizmetleri Personeli       : 





T O P  L A M
                                : 

2- KONTROL MERKEZİNİN YERİ : Kontrol Merkezinin yeri okulu/ Müdürlüğü binasının sığınak olarak kullanılacak olan bodrum katının arşiv kısmının bulunduğu yeridir.

3-TESİSAT VE MALZEME   :Bu servis bölümünün sonunda liste eklidir.

4-TESİSAT VE MALZEMENİN SAKLANMA YERİ, SORUMLUSU: faks,Telefon,radyo ve televizyon okul/ Müdürlüğü bünyesinde muhafaza edilmektedir.
5-PERSONEL   : Bu servis personeli bölümünün sonunda liste eklidir.

6-KONTROL MERKEZİ AMİRİNİN GÖREVLERİ:

a) Sivil Savunma Planını hazırlatmak ve Sivil Savunma Ekiplerini kurdurmak, personelini seçtirmek, değişikliklerde yerlerine yenilerini koydurmak her zaman tam mevcut bulundurmak ve eğitimlerini yaptırmak.


b) Şehir Sivil Savunma İdare kademeleri ile irtibat yapmak, çevre Sivil Savunma Amirleri ile ilişki kurmak.


c) Kontrol Merkezinin hazırlanmasını sağlamak, servislerin yoklamasını yaptırmak ve göreve hazır bulundurmak.


d) Kontrol Merkezi, ikaz alarm irtibat araç ve gereçlerini göreve hazır duruma getirmek ve personel arasında görev dağılımını yapar ve yaptırır.


e) Servis Personelinin yanında bulunması gereken şahsi teçhizatın ve ekiplerin hizmet malzemesinin dağıtımını sağlar.


f) Ekiplerin eğitimlerini yaptırmak, sığınak yerlerini kontrol ettirmek ve etmek, sivil savunma servislerin sevk ve idare etmek.


g) İkaz alarm saldırı sırasında ve sonrasında kontrol merkezinin görev ve faaliyetlerini yürütmek

7-KONTROL MERKEZİNİN GÖREVLERİ:

a) İkaz ve alarm haberlerini almak ve yaymak


b) Sivil Savunma servislerini sevk ve idare etmek.


c) Üniteler arasındaki haberleşmeyi,sevk ve idareyi sağlamak.


d) Mahalli sivil savunma idare kademelere ile irtibat,gerektiğinde karşılıklı yardımlaşma ve işbirliğini sağlamak.


e) Komşu müesseselerde haberleşmeyi, gereken hallerde karşılıklı yardımlaşma ve işbirliği sağlamak.


f)KBRN tehlikelerine ait haberleri değerlendirerek müessese çevresi içindekilere ve bölgesindeki sivil savunma idarelerine bildirmek.

KONTROL MERKEZİNİN HAREKET VE FAAALİYETİ  ( Çalışma şekli )

1-OLAĞANÜSTÜ HALDE :


a) Kontrol Merkezi Olağanüstü(Topyekün Savunma) ilanından itibaren derhal göreve başlayacaktır.


b) Kontrol Merkezindeki görevli personelden görevi başında bulunmayanlar ile diğer servis personelinden bulunmayanlar varsa telefonla yoksa araç gönderilerek görevleri başına getirilecektir.


c) Malzeme ve tesisler kullanılmayı hazır duruma getirilecektir.


d) Kontrol Merkezi 24 saat çalışma esasına göre çalışacaktır. Bu amaçla düzenlenen nöbet çizelgesine uygulanacaktır.


e) Herkes kendine verilen planda gösterilen iş ve görevleri yapacaktır.


f) Personel gözden geçirilerek eksik personel tamamlanacaktır.
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2-İKAZ VE ALARM SIRASINDA  :


a) İkaz-alarm ve KBRN(kimyasal,biyolojik,radyasyon, nükleer) tehlike,tehlike geçti haberleri şehir sirenlerinden,radyodan alınacaktır.Alınan ikaz-alarm haberlerini ikaz-alarm planına göre ilgili yerlere duyurulacaktır.


b)Merkez Personelin tam mevcudu ile işbaşı yapması, ikaz-alarm sırasında kontrol merkezinde bulunabilecek personeli telefonla yada haberci vasıtasıyla çağıracaktır.


c) Personelin hareketlerinin kontrolü, ikaz-alarm işaretlerine uyulup,uyulmadığı,uymayan personel izlenecektir.Ekiplerde görevle bulunan servis Radyoaktif serpintiyi temizlemeye derhal başlayacaktır.

3-TAARRUZ HALİNDE   :


a) İhbarlı taarruz halinde hemen personel birim Amirlerinin nezaretinde sığınaklara gidilecektir.


b) İhbarsız Taarruzda ise infilak tarafındaki duvar dibine yatılacak, vücudun açık yerleri kapatılacak ve tehlike geçti haberine kadar  bu belirtilen yerlerde beklenilecektir. Bina içinde olanlar derhal sığınağa ineceklerdir.

TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA :


a) Tehlikeli haberlerin yayılması :Tehlike geçti haberleri radyodan alınacak,megafonla ve haberciyle personele  duyurulacak,ilgili yerlere ise ikaz alarm talimatının öngördüğü şekilde duyurulacaktır


b) Personelin hareketi  : Tehlike geçti haberleri alındıktan sonra,sığınakta bulunan personel sığınak amirinin izniyle sorumlu amirlerin yönetiminde sığınaktan çıkarak görevleri başına döneceklerdir.


c) Hasar ve zayiatın tespiti   : Tehlike geçtikten sonra Emniyet ve Kılavuz servisi kısa bir keşif yaparak hasar ve zayiatı tespit edecektir.Sonuç kontrol merkezi Amirine bildirecektir.


d) Servis Faaliyetleri   :  Keşiften sağlanan bilgiler Kontrol merkezinde değerlendirildikten sonra kontrol merkezi amiri servis amirine durumu bildirir.Servisleri göreve sevk eder.Servis Amirleri gelişmeleri kontrol merkezine bildirirler.İstenildiğinde servisi ile bilgiyi kontrol merkezine anında verirler.


e) Yardımlaşma    :Mahalli hassas bölge kademeleri ile:komşu müesseselerle yardımlaşma ihtiyaç duyulduğunda yapılacaktır.


) KBRN Maddeleri  :    KBRN maddeleriyle ilgili tehlike varsa,varlığı ve cinsi tespit edilerek,durum personelle ve İl Sivil Savunma Müdürlüğüne bildirilecektir. 


g) Son durum tespiti ve bildirilmesi     : Hasar ve zayiatın durumu ayrıntılarıyla saptanacak;İlkyardım,Kurtarma ve Onarım faaliyetlerinin sonucu üst makamlara (il müdürüne ) bildirilecektir.
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İKAZ VE ALARM İŞARETLERİ

A-HAZIRLIK İKAZI   : 


Bir savaş tehlikesinde sivil halk ve müesseselerin son hazırlık önlemlerini alabilmeleri için Hükümetçe gerekli görüldüğü taktirde verilen ikazlardır. Radyo,Televizyon vb. gibi yayın araçlarının aracılığı ile verilir.

Yapılacak işler
: 

Binalarda sığınma yerlerini gözden geçirip,eksiklikleri tamamlayıp kullanılır hale getiriniz.Binanın çatısında ve etrafında yanıcı,yakıcı maddeler bulundurmayınız.Karartma emirlerine uyunuz ve dışarıda hiç ışık yakmayınız.

B-TEHLİKE HABERLERİ (İKAZLAR) :

1-SARI İKAZ
: Saldırı ihtimali var anlamındadır.

İşareti


: Üç dakika sürekli siren sesi ile verilir.

Yapılacak işler
: 

İçeride iseniz

: Havagazı,Elektrik ve su ana anahtarlarını kapatıp,yanan ocak,tüp,soba vs, varsa söndürünüz.Kapı ve pencereleri kapatıp,perdeleri çekiniz hemen sığınağa gidiniz ve sığınma yerlerine gerekli malzemeleri götürünüz.

Açıkta iseniz

: Hemen saklanabilmek üzere en yakın sığınma yerlerine,genel sığınaklara veya bodrum gibi sığınmaya elverişli yerlere gidiniz.

Taşıt araçlarında iseniz:  Araçtan inip açıktakiler gibi davranınız.

2-KIRMIZI İKAZ
: Saldırı var tehlikesi var anlamındadır.

İşareti


: Üç dakika yükselip alçalan,dalgala siren sesi ile verilir.

Yapılacak işler
:
İçeride iseniz


: Sarı ikaz anındaki önlemlerden eksikleriniz varsa tamamlayınız.Eğer sarı ikazdan önce alarm (Kırmızı ikaz) verilmişse en kısa sürede sarı ikaza ait önlemleri alarak;hemen en yakın sığınma yerlerine gidiniz ve korunmaya çalıştığınız yerde tehlike geçti işaretini bekleyiniz.

Taşıt araçlarında iseniz
: Elverişli bir yere durup açıktakiler gibi davranınız.

3- RADYOAKTUF SERPİNTİ TEHLİKE İKAZI
:

İşareti

            : Kesik kesik siren sesiyle veya Radyo,Televizyon vb. yayın araçlarıyla verilir.

Yapılacak İşler
: 

Alarm esnasındaki tedbirleri alınız.

Açıkta iseniz

: En yakın sığınma yerine veya kapalı bir yere gidiniz vücudunuzun açık kalan yerlerini örtünüz.

Taşıt araçlarında iseniz  : En elverişle yerde durarak sığınma yerine veya kapalı bir yere  giriniz.Yakınınızda emin bir yer yoksa kapı ve camları kapatarak taşıt içinde kalınız.Vücudunuzun açık yerlerini örtünüz.

C-TEHLİKE GEÇTİ (BEYAZ İKAZ)  : Tehlike  geçti anlamındadır.

İşareti

: Radyo,Televizyon,Megafon vb. gibi her türlü yayın araçları ile duyurulur.Bu ikaz verildiğinde sığınma yerlerinden veya saklandığınız yerlerden çıkınız.
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	İKAZ VE ALARM İŞARETLERİ

	İkaz Haberi
	İşareti
	YAPILACAK İŞLER VE HAREKETLER

	
	
	İçeride 
	Açıkta 
	Araçta

	SARI İKAZ 

Taarruz İhtimali
	Üç Dakika Sürekli 

    SİREN sesi 
	Alarma yani aşağıdaki tedbir ve hareketlere hazır ol.
	Alarma yani aşağıdaki tedbir ve hareketlere hazır ol.
	Alarma hazır ol.

	KIRMIZI İKAZ

Taarruz tehlikesi
	Üç Dakika Yükselen Alçalan SİREN sesi
	Havagazı,elektrik,su ana anahtarlarını kapat; kapı, pencere ve perdeleri ört, Teçhizatını al ve sığınağa gir.
	En yakın sığınağa gir.yoksa sağlam bir duvar,bodrum gibi veya çukur bir yere sığın.
	Araçtan çık, açıktakiler gibi hareket et.

	Radyoaktif 

Serpinti 

Tehlikesi
	Üç Dakika süreli kesik kesik siren sesi veya radyo yayını
	Yukarıdaki hareketleri yap
	En yakın kapalı yere gir, açık yerlerini ört. 
	Araçta kal ve açık yerlerini ört.

	
	
	SERPİNTİNİN DÖKÜLECEĞİ ZAMAN BİLDİRİLMİŞSE, ONA GÖRE HAREKET ET

	BEYAZ İKAZ

Tehlike geçti
	Radyo,hoparlör veya megafon yayını
	Sığınaktan çık gerekiyorsa yardım ve kurtarma çalışmalarına katıl
	Sığındığın yerden çık,gerekiyorsa yardım ve kurtarma çalışmalarına katıl
	Saklı durumdan çık.Radyasyon veya gazla bulaşmışsan temizlen.


KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ MALZEME LİSTESİ 

 ADEDİ :       CİNSİ :
    MEVCUT :
NOKSAN:
             DÜŞÜNCELER:
   1
Telefon santralı(yeteri
--                         --                                        --


kadar kablosu ile)

   1     Telefon



1

    --


okulda mevcut mevcut olandan  

   1     Radyo



1                         --                             okulda mevcut mevcut olandan  
   1     Telsiz



1                         --


okulda mevcut mevcut olandan  
   1     Radyak aleti

           --

    1



--

   3     Dozimetre

           --                         3                                          --

   1     Dozimetre Şarj cihazı
           --

   1                                          --

   1     Gaz dedektörü(takım)             --                         1                                          --

   1     Saat (Masa veya duvar için)    1
               --

           okulda mevcut mevcut olandan  
   1     Seferberlik ve savaş halinde    1

   --                             okulda mevcut mevcut olandan  
          Lojistik Müdürlüğünce                                                                       

      

          Sivil Savunma Amiri emrine

          Sürekli araç tahsis edecektir.

--        Lüzumu kadar büro malzemesi ve




okulda mevcut olandan  
           kırtasiye malzemesi





          malzemelerden kullanılacaktır.

-17-
GİZLİ
GİZLİ

KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ  PERSONELİNİN İSİM LİSTESİ

S.NO:

ADI  VE  SOYADI
:
ÜNVANI  :

GÖREVİ :

İMZASI:

-18-

GİZLİ

GİZLİ

EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ

SERVİSİN KURULUŞU

: Servis Amiri


 :   






  Servis Amir yardımcısı         :   






  Servis Personeli 
             :  






T O P L A M                           :  

2-GÖREV VE TOPLANMA YERİ     : okul/ Müdürlüğü binası zemin katta bulunan …….kısmında toplanılacaktır.

3-MALZEME,TEÇHİZAT

     : Bu servis bölümün sonunda liste eklidir.

4-MALZEME SAKLAMA YERİ VE SORUMLUSU:Malzemesi yoktur.

5-PERSONELİ


     :  Bu servis bölümünün sonunda liste eklidir.

6-SERVİS AMİRİNİN GÖREVLERİ:

 a) Servis Personelinin görevlerini tebliğ etmek,

b) Servisi yönetmek,

c) Servisteki değişiklikleri saptamak ve eksiklikleri gidermek,

d) Personel arasında iş bölümü yapmak,

e) Servis Personelini eğitmek,

f) Servis için gerekli araç-gereç donatımını sağlamak, korumak ve bakımını yaptırmak.

7-SERVİSİN GÖREVLERİ:

a) Müessesenin iç ve dış emniyetini sağlamak.

b) Şüpheli şahısları tespit etmek ve polise haber vermek.
c) Panik ve kargaşalıkları, moral bozucu hareketleri önlemek.

d) KBRN  maddeleriyle bulaşmış sahaları ve patlamamış bomba ve mermilerin yerlerini tespit etmek,halkın yaklaşmasına mani olmak .

e) Trafiği kontrol ederek düzenini sağlamak.

f) Taarruz devresi sonunda yağmacılığı önlemek,kurtarılan eşya ve malların emniyetini sağlamak.

g) Gizleme ve karartma tedbirlerini kontrol etmek.

h) Taarruzdan sonra keşif yapmak,hasar ve zayiatın durumunu saptayarak,kontrol merkezine bildirmek.

i) Tehlike sırasında personelin sivil savunma talimat ve isteklerine uygun şekilde hareketlerini düzenlemek, kılavuzluk etmek.

SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETİ (Çalışma Şekli)

8-OLAĞANÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE (Topyekün Savunma veya Seferde)


a) Yoklama


: Servis Amiri tarafından yoklama yapılacak, tayin ve diğer nedenlerle servisten ayrılanları Sivil Savunma Amirine bildirilecek, personel eksikliğini tamamlayacak, saldırıya karşı hazırlıklı olmaları sağlanacak.Personelin sığınağa düzenli bir biçimde girmesi ve çalışması için önlemler alınacak.


b)Malzeme ve Teçhizat
: Malzeme ve teçhizat gözden geçirilerek göreve hazır duruma getirilecek hangi teçhizatın hangi personele verileceği saptanacak. Mesai bitiminde malzemeler belirlenen depoya konularak kapısı kilitlenecektir.(Malzeme ve teçhizat temin edildiğinde)
 


c) Emniyet Tedbirleri
: 1)Giriş kapısında devamlı nöbet tutulacak Nöbetler servis personeli tarafından sıra ile yürütülecektir.






  2) okula /Müdürlüğe giriş ve çıkışları denetleyerek, yabancıların üstünü ve eşyalarını kontrol ederek kimliklerini saptayıp içeriye bırakılacaktır.


d) Gizleme tedbirleri
: Akşamları karanlık basmadan söndürülmesi gereken iç ve dış ışıkları söndürülecek, Pencerelerin perdeleri kapatılacaktır.Yanmakta olan lüzumlu ışıklar mavi kağıtlarla maskelenecektir.(Örtülecektir.)
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9-İKAZ VE ALARM SIRASINDA (Radyoaktif Serpinti ihbarı dahil)


a- Personeli gözetleme
: ……..okulu  personeli birim Amirlerinin yönetiminde sığınağa gidilecektir.Servis personelleri sıra ile personellere kılavuzluk edecektir.


b- Kapı ve Pencereler
: ……. Okulu  binasındaki kapı ve pencereler  servis personelleri tarafından kapatılacaktır.


c- Işıkların söndürülmesi
:Geceleyin çevri lambaları ve garaj, otopark kısmında bulunan elektrik şalterleri kapatılacaktır.


d-Sığınma


:  ….. okulu personeli  zemin kat 1,2,3,4. katlarda çalışan personel servis personelinin yarısıyla sığınak olarak kullanılacak 1 nolu (bodrumda bulunan garaj kısmına) 5,6,7.katlarda çalışan personel ise (bodrumda bulunan evrak-arşiv bölümü)2 nolu sığınağa servis personelinin yarısıyla gidecektir.


e- Panikleri önleme

:Servis Amiri ve yardımcısı servis personelleri panik ve moral bozucu hareketleri önleyecektirler.


f- Radyasyon tehlikesi
: …….okulu  Personeli Sivil Savunma Amirinin bildireceği ve tayin edeceği zamanda evlerine gönderilecektir.

10-ANİ (İHBARSIZ TAARUZDA)


a- İçerde:

1-Mümkün ise hemen infilak tarafındaki duvar dibine paralel olarak yatılacaktır.

2-Varsa sağlam masa veya karyola altına girilecektir.

3-Yüz kollarla kapatılacak, saklanacaktır. Açık yerler örtülecektir.

4-Yıkma dalgası geçtikten sonra emin bir yere sığınılacaktır. Tehlike geçti işaretine kadar beklenecektir.


b- Açıkta:

1- Hemen yere veya varsa sağlam bir duvar dibine, çukur veya menfez içine yükü koyun yatılacaktır.

2-Ense yaka ile yüzde kollarla kapatılacaktır.

3-Yıkıcı dalga geçtikten sonra, varsa yakında kapalı bir yere gidilecektir.

4- Tehlike geçti işaretine kadar girilen yerde beklenilecektir.


c-Emniyet ve Kılavuz Servisi Personeli :Yukarıda belirtildiği şekilde koruyucu önlemler alan servis personelleri,diğer personellerin koruyucu önlemleri alması için sözlü,işaretli olarak uyarmak suretiyle koruyucu tedbirlerin tam uygulanmalarını sağlayacaktır.

11-TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA

a-Zararlı Faaliyetlere Karşı Tedbirler:

1-İçten ve dıştan yapılması muhtemel yağmacılık hareketlerine karşı servis personelleri önlem alacaktır.

2-Şüpheli kişiler yetkili Amirlere hemen bildirilecektir.

b- Bulaşmış sahaların tespiti:

1-KBRN maddeleriyle bulaşmış sahalar, patlamamış bomba ve mermilerin yerleri servis görevlilerince saptanacak,sınırları belirtilecek,personel ve halkın buralara girmeleri önlenecektir.

2-Patlamamış mermi ve bombaların yerleri tespit edilecek, vakit geçirmeden bomba Uzmanlarınca zararsız hale getirilecektir.

c-Personelin normale dönüşü:

1-Personel servis görevlilerinin kılavuzluğunda, sığınak Amirinin izniyle sığınaktan çıkarak görevleri başına götürülecektir.

2-Hasarlı ve yangın çıkmış kısımlara kimse sokulmayacaktır. Bu gibi yerlerde servis personelleri sırayla görev yapacaktırlar.

3-Personelin sığınaktan çıkış ve göreve gidişleri sırasında Birim Amirleri görevli personeli yardımcı olacaklardır.

d-Trafiğin düzenlenmesi
:Gerektiğinde Trafik düzeninin sağlamak için …. Okulu önüne servis personelinden görevli çıkarılacaktır.

-20-

GİZLİ
GİZLİ
EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ MALZEME LİSTESİ

A-ÖZEL ŞASİ TEÇHİZAT             :

ADEDİ   :              CİNSİ :       MEVCUT:
  NOKSAN:              DÜŞÜNCELER:

1                      Bel Kemeri           ---                                               Okulda  olanlardan kullanılacaktır.

1                     Dozimetre             ---                       1                                 --

1                     Cep düdüğü                                    


Okulda olanlardan kullanılacaktır.                             

B-HİZMET MALZEME VE TEÇHİZATI :
 ADEDİ :             CİNSİ:           MEVCUT:        NOKAN:               DÜŞÜNCELER:
25              İp veya şerit(metre)                                                       Okulda olanlardan kullanılacaktır.

10             İşareti levhası(Örneğine göre)                                        Okulda olanlardan kullanılacaktır.

 1              Gaz dedektörü (Takım)   --                  1                                     ---    

EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ PERSONELİNİN İSİM LİSTESİ

S.NO:

ADI  VE  SOYADI
:
ÜNVANI  :

GÖREVİ :

İMZASI:
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İTFAİYE SERVİSİ

1-SERVİSİN KURULUŞU                       :  Servis Amiri


:   






           Servis Amir Yardımcısı
:   

                                                                      Ekip Başı


:   







Ekip Personeli


:   







T O P L A M


:   

2-GÖREV VE TOPLANMA YERİ      :  ……. Okulu  binasının zemin kat koridorunda

3-MALZEME VE TEÇHİZAT
      : Bu servis bölümünün sonunda listede eklidir.

4-MALZEME SAKLAMA YERİ VE SORUMLUSU : Malzemesi yoktur.

5-PERSONELİ


      : Bu servis bölümünün sonunda liste eklidir.

6-SERVİS AMİRİNİN GÖREVİ
      : 


a) Servis Personelinin görevlerini tebliğ etmek,


b) Servisteki değişiklikleri saptamak ve eksiklikleri gidermek,


c) Personel arasında işbölümü yapmak,


d) Servis personelini eğitmek,


e) Servisi yönetmek,


f) Servis için gerekli araç,gereç,donatımı sağlamak,korumak ve bakımını yaptırmak.

7-SERVİSİN GÖREVLERİ

:


a)Emniyet Müdürlüğünü yangınlardan korumak,yangın çıktığında kontrol altına almak,şehir itfaiyesi gelinceye kadar yayılmasına mani olmak.


b) Emniyet Müdürlüğü bölgesindeki radyoaktif maddeleri yıkayarak temizlemek.


c) Enkaz altında kalan canlıları kurtarmak ve enkaz kaldırılmasına yardım etmek.


d) Barış ve seferde önleyici tedbir ve tertip alarak yangın çıkmasının önlemek.

8-OLAĞANÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE (Topyekün Savunma veya Seferde)


a) Personelden ayrılanları Sivil Savunma Amirine bildirmek suretiyle personel eksikliğini  tamamlamak, saldırıya karşı hazırlıklı olmaları ve alarm sırasında nasıl hareket edecekleri duyurularak,Personelin sığınağa düzenli girmesi,çıkması için önlemler alınacaktır.


b) Malzeme ve Teçhizatı : Malzeme ve Teçhizat gözden geçirilerek göreve hazır duruma getirilecek, hangi teçhizatın hangi personele verileceği saptanarak,Temin edilen malzemeler mesai bitiminde belirlenen depoya kilitlenecektir.


c) Yangın çıkması halinde : 1-Barışta : Çalışma saati içinde ve çalışma saati dışında yangın çıkması halinde yangın talimatına göre hareket edilecektir.

2-Olağanüstü halde( Topyekün Savunma) :Çalışma saati içinde ve çalışma saati dışında Sivil Savunma Planına göre hareket edilecektir.

9-İKAZ VE ALARM SIRASINDA (Radyoaktif Serpinti ihbarı Dahil)


a) Personeli Gözetleme: ………..okulu  Personeli ikaz ve alarm sırasında Birim Amirleri,personeli sığınağa götürdükleri esnada binada yangın çıkmaması için hem personeli kontrol,hem de binanın katlarını ve odalarını kontrol edeceklerdir.


b) Kapı ve pencereler: İkaz ve alarm sırasında binanın katlarındaki pencere ve kapılar kontrol edilerek kapalı olması sağlanacaktır.


c) Işıkların söndürülmesi
:  Meydana gelebilecek yangınların zuhur etmemesi için, binanın ışıklarının muntazam olarak söndürülmesi sağlanacaktır.


d) Sığınma
:  Okulumuzda çalışan personel ve öğrenciler  zemin,1,2,3,4. katlarda çalışan personelin tamamı 1 nolu gösterilen garaj kısmı 1.sığınak; 5,6,7,8. katlarda çalışan personelin tamamı 2 nolu gösterilen arşiv deposu olarak kullanılan 2.sığınak olarak bodrum kat gösterilmiştir.Ekip personeli yangın çıkmaması için  personeli takibe alacaklardır.


e) Panikleri önleme
: Servis Amiri,yardımcısı ve ekip personelleri panik ve moral bozucu hareketleri önleyeceklerdir.


f) Radyasyon Tehlikesi:  okulumuz  personeli ve öğrenciler  Sivil Savunma Amirinin bildireceği ve tayin edeceği zamanda evlerine gönderilecektir.Bu Esnada yine ekip personeli  okulda  ve çevresinde yangın çıkmaması için gereken önlemleri alacaklardır.
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10-ANİ (İHBARSIZ) TAARRUZDA
:

a) İçeride


1-Mümkünse infilak tarafından duvar dibinde paralel olarak yatılacaktır.


2- Varsa sağlam masa veya karyola altına girilecektir.


3-Yüz kollarla kapatılacak, saklanacaktır. Açık yerler örtülecektir.


4- Yıkma dalgası geçtikten sonra emin bir yere sığınılacaktır. Tehlike geçti işaretine kadar beklenecektir.

b)Açıkta:


1-Hemen her yere varsa sağlam bir duvar dibine, çukur veya menfez içine yüzükoyun yatılacaktır.


2-Ense yaka ile yüzde kollarla kapatılacaktır.


3-Yıkıcı dalga geçtikten sonra, varsa yakında kapalı bir yere girilecektir.


4-Tehlike geçti işaretine kadar girilen yerde beklenilecektir.

11- TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA
: Ekip personeli derhal sığınaktan çıkar,araç gereç ve teçhizatını alır,görev için toplanma yerinde toplanır.Servis Amirinin vereceği emri bekler.Servis Amiri kontrol merkezinden alacağı emre göre iş bölümü yapar.

12-SİVİL SAVUNMA FAALİYETİ
:Ekip personeli yapılan iş bölümüne göre derhal yangın yerine gider. Çıkan yangınların söndürülmesi çalışmalarına başlar ve yangın söndürüldükten sonra kurtarma servisine yardımcı olur. Yaralıların ilk acil yardımı yapar. Radyoaktif maddelere maruz kalan yerleri temizledikten sonra kontrol merkezine haber verir.
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İTFAİYE SERVİSİ MALZEME LİSTESİ

A-ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZAT
ADEDİ:
CİNSİ:


MEVCUT:
 NOKSAN:

DÜŞÜNCELER:
   1
     İtfaiye iş elbisesi

 
 ---

         1



---

   1
     Lastik çizme

    
 ---

         1



---

   1
     İtfaiye Bel kemeri

     
 ---

         1



---

   1
     Can kurtarma ipi

    
 ---

         1                                    ---

   1            Hortum ipi


    
 ---
                     1



---

   1
     Bel Baltası


    
 ---

         1                                    ---

   1
     Maske

               
 ---                            1



---


B-HİZMET MALZEME VE TEÇHİZAT
ADEDİ:
CİNSİ:


MEVCUT:
 NOKSAN:

DÜŞÜNCELER:

  2 
El tulumbası(komple)

     ---
             2

    

---

  50M.  Hortum


     ---
          50 M.
    Okul Bünyesindeki kullanılacaktır.

  2        Lans



     ---
            2
    Okul Bünyesindeki kullanılacaktır..

  4       Su kovası


       4              ---            Okul Bünyesindeki kullanılacaktır.
  1       Testere



     ---
           1
    Okul Bünyesindeki kullanılacaktır.
 

  1       Pens



     ---
           1
     


---

  1       Balta



     ---              1               Okul Bünyesindeki kullanılacaktır.
  2      Kazma,kürek,vartoz,kanca           ---
           2               Okul Bünyesindeki kullanılacaktır.

  1      Halat (Kancalı)


     ---              1               Okul Bünyesindeki kullanılacaktır.
  1      Su anahtarı


     ---
           1
     Okul Bünyesindeki kullanılacaktır.
  2      Çeşitli söndürme cihazı
      3              ---              Okul Bünyesindeki kullanılacaktır.
  1     Merdiven


     ---
           1
     Okul Bünyesindeki kullanılacaktır.

  1     İlk yardım torbası

     ---              1                  


---

  1    Dozimetre


     ---              1

 

---
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GİZLİ
GİZLİ
İTFAİYE SERVİSİ PERSONELİNİN İSİM LİSTESİ

S.NO:
    ADI VE SOYADI    :
ÜNVANI  :

GÖREVİ :

İMZASI:
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GİZLİ
GİZLİ

K U R T A R M A      S E R V İ S İ

1-SERVİSİN KURULUŞU                         :  Servis Amiri

:    

 





 Servis Amir Yardımcısı
:    







 Ekip Başı


:    







 Ekip Personeli

:    







T O P L A M


:    

2-GÖREV VE TOPLANMA YERİ

:  Okulun bahçesinde toplanılacaktır.

3- MALZEME VE TEÇHİZATI

:Bu Servis bölümünün sonunda liste eklidir.

4- MALZEME SAKLAMA YERİ VE SORUMLUSU : Mevcut malzemeler depoda muhafaza edilmektedir. Sorumlusu ekip başıdır.
5- PERSONELİ



: Bu Servis bölümünün sonunda liste eklidir.

6- SERVİS AMİRİNİN GÖREVİ

:


a) Servis Personelinin görevlerini tebliğ etmek.


b) Servisteki değişiklikleri saptamak ve eksiklikleri gidermek.


c) Servis Personelini eğitmek.


d) Servis için gerekli araç,gereç ve donatımı sağlamak,korumak ve bakımını yaptırmak.


e) Servis Personeli arasında iş bölümü yapmak.


f) Servisi yönetmek.

7- SERVİSİN GÖREVLERİ


a) Enkaz altında kalanları kurtarmak.


b) Kurtarma sırasında yaralılara ilk acil yardımı yapmak.


c) Binada vukua gelen basit bozuklukları onarmak,tehlikeli durumda olanların desteklenmesini veya yıkılmasını sağlamak.


d)Görevlerinin el verdiği oranda ölülerin gömülmesinde ilgilere yardım etmek.

SERVİSİN HAREKET VE FAALİYETE ( ÇALIŞMA ŞEKLİ)

8-OLAĞANÜSÜT HALDE VEYA SEFERDE
:( Topyekün Savunma veya Seferde)


a) Yoklama ve Hazırlık : Servis Amiri tarafından yoklama yapılacak,servis personellerinden ayrılanları Sivil Savunma Amirine bildirmek suretiyle personel eksikliği tamamlanacaktır.Saldırıya karşı hazırlıklı olmaları ve alarm sırasında nasıl hareket edecekleri duyurulacak,personelin sığınağa düzenli girmesi ve çıkması için önlemler alınacaktır


b) Malzeme Teçhizat  : Malzeme ve teçhizat gözden geçirilerek göreve hazır duruma getirilecek,hangi teçhizatın hangi personele verileceği saptanacak,temin edilen malzemeler mesai bitiminde belirlenen depoya kilitlenecektir.


c) Emniyet Tedbirleri   : Yıkılan ve bozulan binaların çevresinde ekip personeli sıra ile nöbet tutmak suretiyle kimseyi yaklaştırmayacaktır. Yıkılan ve hasan gören binanın içerisinde kalan personeli acilen kurtarmaya başlayacaklardır.


d) Gizleme Tedbirleri  : Akşamları karanlık basmadan söndürülmesi gereken iç ve dış ışıklar söndürülecektir.Pencerelerin perdeleri kapatılacaktır.Yanması gerekli olan ışıklar mavi kağıtlarla örtülmek suretiyle maskelenecektir.
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GİZLİ
GİZLİ
9-İKAZ VE ALARM SIRASINDA ( Radyoaktif Serpinti İhbarı dahil)
:


a) Personeli Gözetleme

: Okul Personeli Sığınak Amirinin yönetiminde sığınağa gidecektir. Ekip personelleri sığınağa giden personele önderlik edip yol gösterecektir.


b) Kapı ve Pencereler  :  Okul  binasındaki kapı ve pencereler ekip personelleri tarafından kapatılacaktır.


c) Işıkların söndürülmesi :  iç ve dış ışıklardan gerekli olanlar söndürülür.


d) sığınma  :  Okulumuz personeli ve öğrencileri  sığınak olarak gösterilen yere  (bodrum kat ) gideceklerdir.Ekip personelleri yıkılan ve hasar gören binaların yakınına kimseyi sokmamak için gerekli önlemleri alacaklardır.



e) Panikleri önleme
:Servis Amiri, Yardımcısı ve ekip personelleri panik ve moral bozucu hareketleri önleyeceklerdir.


f) Radyasyon Tehlikesinde
:  okul personeli Sivil Savunma Amirinin bildireceği,tayin edeceği zamanda evlerine gönderilecektir.Bu Esnada ekip personelleri yıkılan ve hasar gören binalarda can ve mal kaybı olmaması için gerekli önlemleri alacaklardır.

10-ANİ (İHBARSIZ) TAARRUZDA
:

a-İçeride

1-Mümkünse hemen infilak tarafındaki duvar dibine hemen yatılacaktır.

2-Yüz kollarla kapatılacak, saklanacaktır, Açık yerler örtülecektir.

3-Yıkma dalgası geçtikten sonra emin bir yere sığınılacaktır. Tehlike geçti işaretini kadar beklenecektir.


b-Açıkta

1-Hemen yere veya varsa sağlam bir duvar dibine,çukur veya menfez içine yüzükoyun yatılacaktır.

2- Ense yaka ile,yüzde kollarla kapatılacaktır.

3-Yıkıcı dalga geçtikten sonra yakında kapalı bir yere girilecektir.

4-Tehlike geçti işaretine kadar girilen yerde beklenilecektir.

11-TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA
:Ekip personeli sığınaktan derhal çıkar.Araç gereç ve teçhizatını alır,görev için toplanma yerinde toplanır.Servis Amirinin vereceği emri bekler.Servis Amiri kontrol merkezinden alacağı emre göre iş bölümü yapar.

12-SİVİL SAVUNMA FAALİYETLERİ
:Ekip yapılan iş bölümüne göre derhal binaları kontrol ederek yıkılanları ve hasar görenleri tespit eder. Enkaz altında canlı olup, olmadığını tespit eder. Canlı veya yaralı varsa, hemen kurtarma çalışmalarına başlar. Kurtarma sırasında yaralılara ilk acil yardımı yapar. Binalarda vukua bulan basit bozuklukları onarmak, tehlikeli durumda olanların desteklenmesini veya yıkılmasını sağlar. Bu işleri yaptıktan sonra itfaiye servisine, İlkyardım servisine, Teknik Onarım servisine yardımcı olur.Kontrol merkezinden alınacak emre göre yukarıdaki işleri tamamlar ve yaptığı işler hakkında kontrol Merkezine bilgi verir
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GİZLİ
GİZLİ
KURTARMA SERVİSİ MALZEME LİSTESİ

A-ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZAT

:

ADEDİ:
CİNSİ:



MEVCUT:
NOKSAN:
DÜŞÜNCELER:

   1

İş Elbisesi


     ---


       1


---

   1

Baltalı kazma


     ---


       1


--- 

   1

İzci İpi (5 metrelik)

     ---


       1


---  

   1

İzci çakısı(Sırım veya kordonlu) --


       1


--- 

   1

Kauçuk eldiven   (Çift)
    ---


       1                          ---


.  1

Malzeme torbası (Komple)
    ---


       1

           ---

   1

İlkyardım torbası (Komple)
    ---


       1

           ---

   1

Sırt çantası

               ---


       1

           ---

B-HİZMET MALZEME VETEÇHİZATİ

: 1 Ekip için.

ADEDİ:
CİNSİ:



MEVCUT:
NOKSAN:
DÜŞÜNCELER:

   1

Geçmeli merdiven(iki parça)
     ---


       1


---

   1

Vartoz



       1


       --       Okul bünyesindeki                                









    kullanılacaktır.


  2

Kürek( Saplı)


       2


      --        okul bünyesindeki 
       









                 kullanılacaktır. 


   2

Küskü demiri(1metrelik)
       2
                
      ---       okul bünyesindeki











    kullanılacaktır.

   1

Dozimetre

                 ---


       1                          ---


.  
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GİZLİ
GİZLİ

KURTARMA  SERVİSİ  PERSONELİNİN İSİM LİSTESİ

S.NO:

ADI  VE  SOYADI
:
ÜNVANI  :

GÖREVİ :

İMZASI:
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GİZLİ
GİZLİ

İLKYARDIM SERVİSİ

1-SERVİSİN KURULUŞU


: Servis Amiri

:   







  Servis Amir Yrd.
:   







  Ekip Başı

:   







  Ekip Personeli
:   







 TOPLAM

:   

2-GÖREV VE TOPLANMA YERİ
:  Okul bahçesinde toplanılacaktır.

3-MALZEME VE TEÇHİZATI

: Bu servis bölümün sonunda liste eklidir.

4-MALZEME SAKLAMA YERİ VE SORUMLUSU: Malzemesi yoktur.

5-PERSONELİ



: Bu servis bölümün sonunda liste eklidir.

6-SERVİS AMİRİNİN GÖREVİ

:


a.Servis personellerinin görevlerini tebliğ etmek.


b.Servisteki değişiklikleri saptamak ve eksiklikleri gidermek. 


c.Servis personelini eğitmek.


d.Servis personeli arasında iş bölümü yapmak.


e.Servisi yönetmek.


f.Servis için gerekli araç,gereç ve donatımı sağlamak,korumak ve bakımını yaptırmak.

7-SERVİSİN GÖREVLERİ


a.Taarruzların çeşitli tesirleri ile vukua gelecek yaralı ve hastalara ilk yardımı yapmak.


b.Yaralı ve hastaların vakit geçirilmeden hastanelere sevkini sağlamak.


c.Ölülerin kimliklerinin tespiti,sahiplerine teslimi veya gömülmelerini,bıraktıkları eşyaların tespiti ise de Sosyal Yardım Servisinin yardımı ile bu servis tarafından yapılır.


d.Diğer servislerle işbirliği yapmak.

SERVİSİN HAREKETİ VE FAALİYETİ

8-OLAĞANÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE (Topyekün Savunma veya Seferde) :


a.Yoklama ve Hazırlık  :Servis Amiri tarafından yoklama yapılacak,Servis personeline ayrılanları Sivil savunma Amirine bildirmek suretiyle personeli eksikliği tamamlanacaktır.


b.Malzeme ve teçhizat  : Malzeme ve teçhizat gözden geçirilerek göreve hazır duruma getirilecektir.hangi teçhizatın hangi personele verileceği saptanacak temin edilen malzemeler mesai bitiminde belirlenen depoya kilitlenecektir.


c.Emniyet Tedbirleri  : Taarruzların çeşitli tesirleriyle vukua gelecek yaralı,hasta ve ölülerin tespit edip çevresine sıra ile nöbetçi konularak kimseyi yaklaştırmayacaklar,imkanlar dahilinde yaralı olanlara ilk acil yardım yapılacaktır.


d.Gizleme Tedbirleri  : Akşamları karanlık basmadan söndürülmesi gereken iç ve dış ışıklar söndürülecektir.Pencerelerin perdeleri kapatılacaktır.Yanması gereken ışıklar mavi kağıtlarla örtülmek suretiyle maskelenecektir.
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GİZLİ
GİZLİ
10- İKAZ VE ALARM SIRASINDA (Radyoaktif Serpintili İhbarı dahil)
:


a) Personeli Gözetleme :  Okul Personeli Birim Amirlerinin yönetiminde sığınağa gidecektir.Ekip personelleri sığınağa giden personele yol gösterip önderlik edecektir.


b) Kapı ve Pencereler : Okul binasındaki kapı ve pencereler ekip personelleri tarafından kapatılacaktır.


c) Işıkların söndürülmesi :  İç ve  dış ışıklar, projektörler bulunulan yerdeki yanan ışıklar gerektiğinde kapatılacaktır.


d) Sığınma : okul personeli sığınak olarak belirtilen yere gidecektir. Ekip personelleri,personelin yaralanmaması için gerekli tedbirleri alacaklardır.


e) Panik Önleme : Servis Amiri,yardımcısı,ekip personelleri panik ve moral bozucu hareketleri önleyecektir.


f) Radyasyon Tehlikesi : Okul  personeli Sivil Savuma Amirinin bildireceği,tayin edeceği zamanda evlerine gönderilecektir.Bu esnada Ekip personeli yıkılan ve hasar gören binalarda yaralı can kaybı olmaması için gerekli önlemleri alacaklardır.

 11- ANİ (İHBARSIZ) TAARRUZDA
 :

        a-
İçerde

1- Mümkünse hemen infilak tarafındaki duvar dibine paralel olarak yatılacaktır.

2- Varsa sağlam masa veya karyola altına girilecektir.

3- Yüz kollarla kapatılacak, saklanacaktır. Açık yerler örtülecektir.

4- Yıkım dalgası geçtikten sonra emin bir yere sığınılacaktır. Tehlike geçti işaretine kadar beklenilecektir.


b- Açıkta



:

1-Hemen yere veya varsa sağlam bir duvar dibine, çukur veya menfez içine yüzükoyun yatılacaktır.


2-Ense yaka ile yüzde kollarla kapatılacaktır.

3-Yıkıcı dalga geçtikten sonra varsa kapalı bir yere girilecektir.

4-Tehlike geçti işaretine kadar girilen yerde beklenilecektir.

12-TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA : Ekip Personeli sığınaktan derhal çıkar.Araç ve gereç teçhizatına alır,görev için toplanma yerinde toplanır.Servis Amirinin vereceği emri bekler.Servis Amiri Kontrol Merkezinden alacağı emre göre iş bölümü yapar.

13-SİVİL SAVUNMA FAALİYETLERİ
:Ekip yapılan iş bölümüne göre derhal binaları kontrol ederek hastalanan, yıkıntı altında kalan yaralı ve ölü varsa hemen tespit eder.Yaralılara ilk acil yardımı yapar.Yaralı ve hastaları vakit geçirmeden hastanelere sevkini sağlar.Ölülerin kimlik tespiti,gömülmelerini ve bıraktıkları eşyaların tespitini Sosyal yardım Servisinin yardımıyla yapar.Yukarıdaki işleri Kontrol Merkezinden alınacak emre göre tamamlar,yaptığı işleri Kontrol Merkezine bildirir.
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GİZLİ
GİZLİ
İLKYARDIM SERVİSİNİN MALZEME LİSTESİ

A-ÖZEL ŞAHSİ ELBİSE


: 

ADEDİ:
CİNSİ:

MEVCUT:

NOKSAN:

DÜŞÜNCELER:

1

İş Elbisesi
        --


          1

         --

1

İlk Yardım çantası(komple)


1

          --

B-HİZMET MALZEME VE TEÇHİZAT

:Bir Ekip İçin

ADEDİ:
CİNSİ:

MEVCUT:

NOKSAN:

DÜŞÜNCELER:

   4

Sedye

       --


      4


          --

   8

Battaniye
         8


     --                    Okulda olanlar kullanılacaktır.

   2

Halat(12’şer metrelik)

      2                                    --

   2

İlk yardım çantası(komple)

      2


         --

   1

Dozimetre
      --


      2


        --

   1

Ambulans veya bu  görevi

      --
                Okul personeline ait bir araç
               görebilecek motorlu bir araç.
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GİZLİ
GİZLİ
İLKYARDIM  SERVİSİ  PERSONELİNİN İSİM LİSTESİ

S.NO:

ADI  VE  SOYADI
:
ÜNVANI  :

GÖREVİ :

İMZASI:
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GİZLİ
GİZLİ

SOSYAL YARDIM SERVİSİ

1-SERVİSİN KURULUŞU


:  Servis Amiri

: 







   Servis Amir Yardımcısı
: 







   Servis Personeli

: 







   T O P L A M

: 

2-GÖREV VE TOPLANMA YERİ

: 
3-MALZEME VE TEÇHİZETI

: Bu servis bölümün sonunda liste eklidir

4-MALZEME SAKLAMA YERİ VE SORUMLUSU: Mevcut olanlar yazılır.
5- PERSONELİ 



: Bu servis bölümünün sonunda liste eklidir.

6-SERVİS AMİRİNİN GÖREVLERİ
:


a) Servis Personellerine görevlerini tebliğ etmek.


b) Servis personellerini eğitmek.


c) Servisi yönetmek


d) Servis Personeli arasında iş bölümüm yapmak.


e) Servisteki değişiklikleri saptamak, eksiklikleri gidermek.

7-SERVİSİN GÖREVLERİ:


a) Tehlike sırasında  personeli,durum hakkında sık sık aydınlatmak,moralleri kuvvetlendirmek,moral bozucu söylentilerin çıkmasını önlemek.


b) Daire personelinin ihtiyacı halinde  geçici yedirme ,giydirme,barınma ve haberleşme hizmetlerini yaptırmak.


c) Ölülerin kimliklerinin tespiti sahiplerine teslim veya gömülmeleri, bıraktıkların malzemelerin tespiti hususlarında ilk yardım servisine yardım etmek, kayıtlarını tutmak.


d)Taarruz sonrası devrede müessese için ihtiyaç bulunan işçiyi tedarik etmek.


e) Ailesinden ayrı düşen fertlerin mahalli sosyal yardım servisi ile işbirliği yaparak, haberleşmelerini ve buluşmalarını sağlamak.

SERVİSİN HARAEKET VE FAALİYETİ (Çalışma Şekli)

8-OLAĞANÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE (Topyekün Savunma veya Seferde) :


a)Yoklama ve Hazırlık Servisi : Servis Amiri tarafından yoklama yapılarak,servis personelinden ayrılanların Sivil Savunma Amirine bildirmek suretiyle personel eksikliğini tamamlamak; saldırıya karşı hazırlıklı olmaları ve alarm sırasında nasıl hareket edecekleri duyurulacak,Personelin sığınağa düzenli girmesi,çıkması için önlemler alınacaktır.


b)Malzeme ve Teçhizat : Malzeme ve Teçhizat gözden geçirilerek,göreve hazır duruma getirilecektir.Hangi teçhizatın hangi personele verileceği saptanacak,temin edilen malzemeler mesai bitiminde belirlenen depoya kilitlenecektir.


c) Emniyet Tedbirleri : Taarruzların çeşitli tesirleriyle vukua gelen yaralı,hasta ve ölüleri tespit edip çevresine sıra ile nöbetçi konularak kimse yaklaştırılmayacaktır.İmkanlar dahilinde yaralılara ilk acil yardım yapılacaktır.


d) Gizleme Tedbirleri : Akşamları karanlık basmadan söndürülmesi gereken iç ve dış ışıklar söndürülecektir.Pencerelerin perdeleri kapatılacaktır.Yanması gerekli olan ışıklar mavi  kağıtlarla örtülmek suretiyle maskelenecektir.

9-İKAZ VE ALARM SIRASINDA(Radyoaktif Serpinti İhbarı dahil)


a) Personeli Gözetleme: Okul personeli Birim Amirlerinin yönetiminde sığınağa gidilecektir.


b) Kapı ve pencereler:  Okul  binasındaki kapı ve pencereler servis personelleri tarafından kapatılacaktır.


c) Işıkların söndürülmesi : İç ve dış ışıklar gerektiğinde geceleyin gerektiğinde kapatılacaktır.
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GİZLİ
GİZLİ

d) Sığınma: Personeller sığınak olarak belirtilen yere gidecektir.

e) Panikleri önleme: Servis Amiri,yardımcısı ve servis personelleri panik ve moral bozucu hareketleri önleyeceklerdir.


f)Radyasyon tehlikesinde:  Okul personeli Sivil Savunma Amirinin bildireceği ve tayin edeceği zamanda evlerine gönderilecektir.

10-ANİ (İHBARSIZ) TAARRUZDA:

a-İçerde:

1-Mümkünse hemen infilak tarafındaki duvar dibine paralel olarak yatılacaktır.

2-Varsa sağlam masa veya karyola altına girilecektir.

3-Yüz kollarla kapatılacak, saklanacaktır. Açık yerler örtülecektir.

4-Yıkma dalgası geçtikten sonra varsa yakında kapalı bir yere girilecek, tehlike geçti işaretine kadar beklenecektir.


b-Açıkta:

1-Hemen yere veya sağlam bir duvar dibine, çukur veya menfez içine yüzükoyun yatılacaktır.

2-Ense yaka ile yüzde kollarla kapatılacaktır.

3-Yıkıcı dalga geçtikten sonra varsa yakında kapalı bir yere girilecektir. Tehlike geçti işaretine kadar girilen yerde beklenilecektir.

11-TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA
:Servis Personeli sığınaktan derhal çıkar. Araç gereç ve teçhizatını alır,görev için toplanma yerinde toplanır.Servis Amirinin vereceği emri bekler Servis Amiri Kontrol merkezinden alacağı emre göre iş bölümü yapar.

12-SİVİL SAVUNMA FAALİYETİ
:Servis Personeli yapılan iş bölümüne göre derhal binaları kontrol ederek hastalanan, yıkıntı altında kalan yaralı ve ölü varsa hemen tespit eder.Yaralılara ilk acil yardımı yapar ve bu işi yapmak için ilk yardım servisine yardım eder.Ölülerin kimliklerinin tespiti,sahiplerine teslimi veya gömülmeleri,bıraktıkları eşyaların tespitini yapar.Daire personelinin ihtiyaç halinde geçici yedirme,barındırma ve haberleşme işlerini yapar.Kontrol merkezinden alınacak emre göre yukarıdaki işleri tamamlar,yaptığı işleri kontrol merkezine bildirir.
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GİZLİ
GİZLİ
SOSYAL YARDIM SERVİSİ MALZEME LİSTESİ

A-ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZAT

:

ADEDİ:
CİNSİ:

MEVCUT:

NOKSAN:

DÜŞÜNCELER:

 1    İş Elbisesi(Gerekenler için)   

 --


   1


            --

B-HİZMET MALZEME VE TEÇHİZATI:

ADEDİ:
CİNSİ:

     MEVCUT:     NOKSAN:
             DÜŞÜNCELER:

   20
       Battaniye

               20

      


  Okulda olanlar kullanılacaktır.

     2
       Sedye

                                              2


--

     1
       İlk yardım çantası(Konple) --                            1


--

     2
       Hafif yemek pişirme
    --

       


Okulda olanlar kullanılacaktır.

     2
       Termos tertibatlı yemek      --

      


Okulda olanlar kullanılacaktır.

                   Taşıma kabı

     4            İzole edilmiş su kabı
   --

         4



--

     1           Yemek pişirme ocağı
  
                     1   

Okulda olanlar kullanılacaktır.

     40         Tabak,çatal,kaşık,bardak,(her birinden)40    


Okulda olanlar kullanılacaktır.

     1
       Megafon


  --

         1                                     --

     1
       Dozimetre

  --

         1


            --

      --
      Lüzumlu kadar basılı evrak,kırtasiye
       


Okulda olanlar kullanılacaktır.

(Bu kısımda mevcut ne var ise masa, sandalye, tava, bıçak v.b. hepsi liste halinde yazılır.) 
SOSYAL YARDIM SERVİSİ PERSONELİNİN İSİM LİSTESİ

S.NO:
       ADI VE SOYADI:

ÜNVANI:

GÖREVİ:
       İMZASI:


-36-

GİZLİ
GİZLİ
TEKNİK ONARIM SERVİSİ

1-SERVİSİN KURULUŞU


: Servis Amiri


:    







  Servis Amir Yardımcısı
:    







  Ekip Personeli

:    







  T O P L A M


:    

2-GÖREV VE TOPLANMA YERİ

:  Okul bahçesinde  toplanılacaktır.

3-MALZEME VE TEÇHİZATI
:   Bu servis bölümünün sonunda liste eklidir.

4-MALZEME SAKLAMA YERİ VE SORUMLUSU: Malzemesi yoktur.

5-PEROSNELİ


:  Bu servis bölümünün sonunda liste eklidir.

6-SERVİS AMİRİNİN GÖREVLERİ:  


a) Servis Personelinin görevlerini tebliğ etmek.


b) Servis Personelini eğitmek.


c) Servisi yönetmek.


d) Servis Personeli arasında iş bölümü yapmak.


e) Servisteki değişiklikleri saptamak, eksiklikleri gidermek.


f) Servis için gerekli araç-gereç, donatımı sağlamak, korumak ve bakımını yaptırmak.

7-SERVİSİN GÖREVLERİ
:


a) Çeşitli taarruzların tesiri ile binanın elektrik, su kanalizasyon, telefon,telsiz gibi teknik tesislerde vukua gelecek,kısa zaman içerisinde kabil bozuklukların acil ıslah ve onarımlarını yapmak,faaliyetlerinin devamını sağlamak.


b) Elektrik, su, kanalizasyon ve Muhabere tesis grubu olarak 4 ana bölümde vazifelerini yürütür. Şehir ve kasabaya ait Sivil Savunma servisleri içinde yer alırlar

SERVİSİN HAREKET FAALİYETİ( ÇALIŞMA ŞEKLİ)

8-OLAĞANÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE(Topyekün Savunma veya Seferde)


 a) Yoklama ve hazırlık  : Servis Amiri tarafından yoklama yapılacak,Personelinden ayrılanları Sivil savunma amirine bildirmek suretiyle personel eksikliğini tamamlamak,saldırıya karşı hazırlı olmaları ve alarm sırasında nasıl hareket edecekleri duyurularak,Personelin sığınağa düzenli girmesi,çıkması için gerekli önlemler alınacaktır.


b) Malzeme ve Teçhizat  : Malzeme ve Teçhizat gözden geçirilerek göreve hazır duruma getirilecek,hangi teçhizatın hangi personele verileceği saptanarak,temin edilen malzemeler mesai 

bitiminde belirlenen depoya kilitlenecektir.


c) Emniyet Tedbirleri  : Çeşitli taarruzların tesiri ile binaları elektrik,su,kanalizasyon,telefon gibi teknik tesislerde vukua gelecek hasar ve bozuklukları tespit eder.Çevresine sıra ile nöbetçi konularak kimseyi yaklaştırmayacaktır.İmkanlar dahilinde kısa zamanda yapılması kabil basit bozuklukları acil ıslah ve onarımları yapılacaktır.


d) Gizleme Tedbirleri  : Akşamları karanlık basmadan söndürülmesi gereken iç,dış ışıklar söndürülecektir.Pencerelerin perdeleri kapatılacaktır.Yanması gerekli olan ışıklar mavi kağıtlarla örtülmek suretiyle maskelenecektir.
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9-İKAZ VE ALARM SIRASINDA (Radyoaktif Serpinti İhbarı dahil)


a) Personel Gözetleme: Okul Personeli Kurum Amirlerinin yönetiminde sığınağa gidecektir. Ekip Personelleri sığınağa giden personele yol gösterip önderlik edecektir.


b) Kapı ve Pencereler:  Okul binasındaki kapı ve pencereler ekip personelleri tarafından kapatılacaktır.


c) Işıkların söndürülmesi: Okul binasının iç ve çevre aydınlatmaları geceleyin gerektiği takdirde kapatılacaktır.


d) Sığınma: Sığınak olarak belirtilen yere gidecektir. Bu esnada bütün personelleri ekip personelleri takibe alacaktır.


e)Panikleri önleme: Servis Amiri, yardımcısı ve ekip personelleri panik ve moral bozucu hareketleri önleyeceklerdir.


f)Radyasyon tehlikesinde: Okul personeli Sivil Savunma Amirinin bildireceği ve tayin edeceği zamanda evlerine gönderilecektir.

10-ANİ(İHBARSIZ) TAARRUZDA
:

                            a) İçerde
1-Mümkünse hemen infilak tarafındaki duvar dibine paralel olarak yatılacaktır.

2-Varsa sağlam masa veya karyola altına girilecektir.

3-Yüz kollarla kapatılacak, saklanacaktır. Açık yerler örtülecektir.

4-Yıkma dalgası geçtikten sonra emin bir yere sığınılacaktır. Tehlike geçti işaretine kadar beklenecektir.                                                                                                         

B) Açıkta

1-Hemen yere veya sağlam bir duvar dibine çukur veya menfez içine yüzükoyun yatılacaktır.

2-Ense yaka ile yüzde kollarla kapatılacaktır.

3-Yıkıcı dalga geçtikten sonra varsa yakın kapalı bir yere girilecektir. Tehlike geçti işaretine kadar girilen yerde beklenilecektir.

11-TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA
:Servis Amiri, yardımcısı ekip personeli sığınaktan derhal çıkarak araç-gereç ve teçhizatını alır, görev için toplanma yerine gider. Servis Amirinin vereceği emri bekler. Servis Amiri Kontrol Merkezinden alacağı emre göre iş bölümü yapar.

12-SİVİL SAVUNMA FAALİYATİ
: Servis Amiri yapılan iş bölümüne göre ekip personeline çeşitli taarruzların tesiri ile binanın elektrik, su, kanalizasyon, telefon, telsiz gibi teknik tesislerde vukua gelen kısa zamanda yapılması kabil basit bozuklukların acil ıslah ve onarımlarını yapar.Faaliyetlerinin devamlarını sağlar.Kontrol Merkezinden alınacak emre göre yukarıdaki işleri tamamlar ve yaptığı işleri kontrol merkezine bildirir.

TEKNİK ONARIM SERVİSİ MALZEME LİSTESİ

1-Elektrik Tesisleri Onarımı :  Çeşitli taarruzların tesiri ile elektrik tesislerinde meydana gelecek,kısa zamanda yapılması kabil basit bozuklukların acil ıslah ve onarımlarını yapmak ,faaliyetlerinin devamlarını sağlamak için gerekli malzeme okulda mevcuttur Bu nedenle malzemeler sorumluları tarafından muhafaza edilmektedir.

2- Su Tesisleri Onarımı :  Çeşitli taarruzların tesiri ile su tesislerinde meydana gelecek,kısa zamanda yapılması kabil bozuklukların acil ıslah ve onarımlarını yapmak,faaliyetlerinin devamlarını sağlamak için gerekli malzeme okulda  mevcuttur.Bu malzemeler sorumluları tarafından muhafaza edilmektedir.

3-Kanalizasyon Tesisleri Onarımı: Çeşitli taarruzları tesiri ile kanalizasyon tesislerinde meydana gelecek, kısa zamanda yapılması kabil bozuklukların acil ıslah ve onarımlarını yapmak için gerekli malzeme yetkili sorumluları tarafından muhafaza edilmektedir.

4-Telgraf,Telefon Tesisleri Onarımı:Çeşitli taarruzların tesiri ile Telsiz,Telefon,Telgraf(Teleks) tesislerinde meydana gelecek,kısa zamanda yapılması kabil bozuklukların acil ıslah ve onarımlarını yapmak,faaliyetlerinin devamlarının sağlamak için gerekli malzeme yetkili sorumluları tarafından 

muhafaza edilmektedir.
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NOT :Yukarıdaki tesislerde basit bozukluklar dışında büyük arızalar meydana geldiğinde ilgili kuruluştan teknik eleman getirilmek suretiyle bu arızalar giderilmektedir.

TEKNİK ONARIM SERVİSİ PERSONELİNİN İSİM LİSTESİ

S.NO:

ADI VE SOYADI:

ÜNVANI:

GÖREVİ:

İMZASI
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GİZLİ

4-BÖLÜM

KARŞILIKLI YARDIMLAŞMA
GİZLİ
4.BÖLÜM

KARŞILAKLI YARDIMLAŞMA

1-MÜESSESELER ARASINDA  MEVCUT ARAÇ İMKANLARINA GÖRE BİRBİRLERİNE YAPABİLECKLERİ VEYA ALABİLECEKLERİ  BARIŞTAN TESPİT OLUNAN YARDIMLAŞMA ŞEKİLLERİ
: Komşu Müessese ………… ile  aşağıda belirtildiği gibi yardımlaşma yapılacaktır.


a.Sığınaklar Konusunda  : Okulumuz ile ………….. Müdürlüğünün ihtiyaçlarından fazla sığınak yeri olduğu takdirde her iki müessese karşılıklı olarak savaş zamanında personellerini bu sığınaklardan faydalandırılacaklardır. Bu durumda karşılıklı yardımlaşma ve işbirliği protokolünde belirtilmiştir.                


b.Yangınlara karşı koruma ve söndürme tedbirleri konusunda:  Okulumuz  ile ………Müdürlüğü arasında Yangından korunma,yangını önleme ve söndürme konularında ilgili personelin eğitilmesi için karşılıklı olarak birbirlerine yangınla ilgili araç,gereç ve personel yardımı yapmak suretiyle yangın söndürmede,yangında can,mal kurtarmada işbirliği yapacaklardır.Ayrıca her iki müessesenin yangından etkilenen stoklarının hassas bölge dışındaki bir depoya taşınması için karşılıklı olarak,taşıt,araç,gereç ve personel yardımı yapılacaktır.


c.Makine,Malzeme ve malların korunması ve yedeklenmesi konularında: Okulumuz ile ……….Müdürlüğü her türlü makine ve diğer önemli malların korunması,yedeklenmesi hususunda her iki müessese imkanları dahiline müşterek olarak her türlü yardımı yapacaklardır.


d. Gizleme,gömme,Yedekleme Konularında: Okulumuz ile ……….Müdürlüğü arasında gizleme,gömme,yedekleme konularında personelin karşılıklı eğitimi için bilgi alış verişinde bulunacaktır.Bu hususta uygulamada gördükleri aksaklıkları birbirlerine bildirmek suretiyle gizleme,gömme,yedeklemenin tam olarak yapılmasını sağlayacaklardır.Her iki müessese gerekli araç ve gereçlerin gömülmesinde ve yedeklenmesinde karşılıklı olarak imkan dahilinde her türlü yardımı yapacaklardır.


e.Sosyal Yardım Konularında:Savaş zamanında,doğal afetlerde ve yangınlarda Okulumuz ile ……….Müdürlüğü arasında karşılıklı olarak ölülerin ve yaralıların taşınması,araç,gereç,yaralıların tedavisi,ilk yardı yapılması için her iki kurumun Doktor,Hemşire ve uzman personellerinden yararlanılacaktır.


f. Diğer Servis Hizmetlerinde:Savaş zamanında,doğal afetlerde ve yangınlarda  Okulumuz ile ………. Müdürlüğü arasında her türlü yardımlaşma yapılacak,yıkılan binalarda mahsur kalan personeller kurtarılacak,can ve mal kaybını önleyecek,teknik personelce onarımı ve tamir cihetine gidilecektir.


g.Tahliye Seyrekleştirme konularında: İlimiz tahliyeye tabi olmadığından bu konuda herhangi bir taarruzda meydana gelecek durum ve ihtiyaca göre her iki kurum ilgili imkanlardan alınan bilgiler doğrultusunda hareket edeceklerdir.

2-HERHANGİBİR TAARRUZDAN SONRA MEYDANA GELECEK DURUM VE İHTİYACA GÖRE KARŞILIKLI YARDIMLAŞMA VE İŞBİRLİĞİNDE BULUNACAK MÜESESSELER:


Okulumuz ile ……….Müdürlüğü herhangi bir taarruzdan sonra meydana gelecek durum ve ihtiyaca göre her iki müessese birbirlerine imkanlar dahilinde yardımda bulunacaklardır.

3-YARDIMLAŞMA VE İŞBİRLİĞİ PROTOKOLÜ VE EMİRLERİ: Okulumuz ile ……….Müdürlüğü arasında yapılan bu karşılıklı yardım ve işbirliği protokolünün  metni taraflarca okunarak imza edilmiş ve bir nüshası ilgili Müdürlüğe verilmiştir.
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T.C.

KIRIKKALE VALİLİĞİ

……………..OKULU İLE ………….
KARŞILIKLI YARDIM VE İŞBİRLİĞİ

PROTOKOLÜDÜR
HUKUKİ DAYANAK :


7126 Sayılı Sivil Savunma ve Sivil Müdafaa Kanununun 7.22.Maddesi;

PROTOKOL METNİ :


1- ……. ile ……. arasında savaş zamanında,doğal afetlerde ve yangınlarda karşılıklı olarak birbirlerine imkanlar dahilinde araç,gereç ve personel gibi hususlarda yapabilecekleri ve alabilecekleri barıştan tespit olunan yardımlaşma şekilleri:


a) Sığınaklar konusunda : ……. ile ……. ihtiyaçlarından fazla sığınak yeri olduğu takdirde her iki müessese karşılıklı olarak savaş zamanında personellerini bu sığınaktan faydalandıracaktır.


b) Yangınlara Karşı Korunma ve Söndürme Konusunda:  ……. ile …….. arasında yangından korunma,yangını önleme ve söndürme konularında ilgili personelin eğitilmesi için karşılıklı olarak bilgi alış verişinde bulunulacaktır.Herhangi bir nedenle çıkan büyük  yangınlarda her iki müessese karşılıklı olarak birbirlerine yangınla ilgili araç,gereç ve personel yardımı yapmak suretiyle yangın söndürme,can ve mal kurtarmada işbirliği yapacaklardır.Ayrıca her iki müessesenin yangından etkilenen stoklarının hassas bölge dışındaki depolara taşınması için karşılıklı olarak taşıt,araç,gereç ve personel yardımı yapacaklardır.


c)Makine,Malzeme ve Malların Korunması,Yedeklenmesi Konusunda: …… ile …… her türlü makine ve diğer önemli malların korunması ve yedeklenmesi hususunda her iki müessese imkanları dahilinde müşterek olarak her türlü yardım yapacaklardır


d) Gizleme,Gömme ve Yedekleme Konusunda : ……. İle …….. arasında gizleme,gömme  ve yedekleme konularında karşılıklı olarak ilgili personelin eğitilmesi için bilgi alış verişinde bulunulacaktır.Bu hususta uygulamada gördükleri aksaklıkları birbirlerine bildirmek suretiyle gizleme,gömme ve yedeklemenin tam olarak yapılmasını sağlayacaklardır.Her iki müessese gerekli araç ve gereçlerin gömülmesinde ve yedeklenmesinde karşılıklı olarak imkanlar dahilinde her türlü yardımı yapacaklardır.


e) Alarm ve İrtibat Konusunda : Savaş zamanında,doğal afetlerde ve yangınlarda alarm ve irtibat konuları ile Makamlardan alınan haberler ve bilgileri ilgili dairelere bildirdikten sonra, okulunu/ Müdürlüğünü ilgilendiren herhangi bir haber ve bilgi varsa derhal kendilerine kurumumuzca bildirilecektir.


f) Sağlık ve Sosyal Yardım Konusunda: Savaş zamanında, doğal afetlerde ve yangınlarda ….. ile …….. arasında karşılıklı olarak ölülerin ve yaralıların taşınmasında araç,gereç ve personel yardımı yapılacaktır.Yaralıların tedavisinde İlk yardım yapılması için,karşılıklı  olarak doktor ve hemşire gibi uzman personellerinden yararlanılacaktır.

g) Diğer Servis Hizmetlerinde : Savaş zamanında,doğal afetlerde ve yangınlarda ….. ile …… arasında karşılıklı olarak diğer servis hizmetlerinde her türlü yardımlaşma yapılacak ve bilgi alış verişinde bulunulacaktır.Yıkılan binalarda mahsur kalan personeli kurtarmak için karşılıklı olarak her türlü yardım yapılacaktır.Her iki müessesede hasar gören elektrik,su tesisatları can ve mal kaybına sebebiyet vermemesi için;geçici olarak teknik personelce onarımı ve tamiri cihetine gidilecektir.
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GİZLİ

h) Tahliye ve Seyrekleştirme Konusunda: İlimiz tahliyeye tabi olmadığından ilgili Makamlardan emir alındığında her iki müessese arasında imkanlar dahilinde istenilen yardım karşılıklı olarak yapılacaktır.

2-……… ile ……….. herhangi bir taarruzdan sonra meydana gelecek durum ve ihtiyaca göre, her iki müesseseyi kapsayacak şekilde karşılıklı olarak imkanlar dahilinde ihtiyacından fazla her türlü yardımı birbirlerine yapacaklardır.


İş bu karşılıklı Yardım ve işbirliği Protokolünün metni taraflarca okunarak imza edilmiş ve bir nüshası ilgili Müdürlüğe verilmiştir. 11.12.2003

   
………………..





…………
 Okul Müdürü




          İlgili kurumun müdürü
-42-
GİZLİ
5-BÖLÜM

TAHLİYE VE

SEYREKLEŞTİRME

GİZLİ
5.BÖLÜM

TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME

GENEL BİLGİLER

:
1-Emir ve Direktifler  : Tahliye ve Seyrekleştire gerektiği hallerde Mahalli Mülki Amirin emir ve direktifleri doğrultusunda hareket edilecektir.

2-Müessesenin tehlike ve hassas bölgede bulunduğu : Nükleer hedef tahlilinle göre (A) hasar sahası,orta tahrip ve tehlikeli bölgede bulunmaktadır.

3-Taşınacak madde ve malzemeler: Büro döşeme ve demirbaş malzemeleri, personel ile ilgili belge,kayıtlar,gizli ve önemli evraklar,Sivil Savunma Planları,hazırlık dosyaları,matbu evrak ve kırtasiye malzemeleri.


a-Hazırlık işleri: Sivil Savunma Amiri nezaretinde bütün personel bölümleri ile ilgili boşaltma ve yükleme işlerinde görevlidirler.


b-Lüzumlu ambalaj malzemesinin cins ve miktarı:Yeteri kadar çuval,ambalaj kağıdı,ambalaj tipi,diğer malzemeler.


c-Personelin nerede toplanacağı:Okulumuz/ Müdürlüğümüz personeli zemin kat koridorunda toplanacaktır.


d-Kıymet ve önemli evraklar: Çok özel evrakla,Sivil Savunma Planları,personelin özlük ve sicil dosyaları,gizli ve gizlilik teşkil eden bütün evraklar.


Kırıkkale ili  Tahliye ve seyrekleştirmeye tabi olmadığından Tahliye ve Seyrekleştirme planı yapılmamıştır. İlgili Makamlardan herhangi bir emir ve direktif gelmediği takdirde “YERİNDE KAL PRENSİBİ UYGULANACAKTIR”
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Servislerin sonlarında bulunan malzeme listelerinde,noksan bulunan malzemeler ve miktarları belirtilmiştir. İlgili birim aracılığıyla il müdürlüğünden ödenek talebinde bulunulmaktadır ve gelen ödeneğin miktarına göre malzemelerin teminine gidilecektir.

	OKULU/ MÜDÜRLÜĞÜ

	YANGIN TÜPLERİ DAĞITIM LİSTESİ

	BİRİM ADI
	6.KG.

KKT
	12.KG KKT
	2.KG

KKT
	6.KG.

CO2
	30 KG.

CO2
	12 KG

KÖPÜKLÜ
	6KGHALO

KARBON
	TOPLAM

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	
	
	
	
	
	


……….. tarihinde dolumları yaptırılarak ve eksiklikler imkanlar dahilinde giderilerek dağıtımları yapılmıştır.
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:












EK – 1 
………… ile yapılan Karşılıklı Yardımlaşma Protokolü

EK – 2 
Okulumuzun/ Müdürlüğümüzün çevre krokisi

EK – 3

Okulumuzdaki/ Müdürlüğümüzdeki Yangın Tüplerinin Dağılım Çizelgesi

EK – 4

Okulumuz/Müdürlüğümüz binasının kat krokileri ( ….. Adet)
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